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INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO 2021

En cumplimiento a la Ley General de Archivos en su Capitulo V de la Planeacién en
Materia Archivistica, Articulo 26 que a la letra dice: “Los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el dltimo
dia del mes de enero del siguiente afio de Ia ejecucion de dicho programa”

En lo dispuesto en lo anterior, el area coordinadora de archivos del H. Ayuntamiento
de Atlixco, emite el presente informe, instrumento mediante el cual se presentan los
logros alcanzados, en materia archivistica de las actividades establecidas en el
programa anual de desarrollo archivistico 2021.

La emision del informe anual de cumplimiento es de observancia obligatoria para la
coordinacion de archivos de los Sujetos Obligados.

1. Llevar a cabo acciones de conservacion preventiva a los acervos del Archivo
de Concentracion e Histérico. La cual se realizard durante los meses de
marzo, junio, septiembre y diciembre de 2021, con el fin de dar cumplimiento
a las disposiciones normativas en la materia. En el rubro de conservacién y
preservacion de archivos se solicitaran fumigaciones periédicas en los meses
de marzo y octubre; mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios
y el llenado de extintores en el mes de septiembre, asi como capacitacion
para el personal de los archivos en el uso de éstos.

‘La preservacion del patrimonio histérico documental representa un
compromiso y una obligacién basica, al auspiciar la investigacion sobre el
desarrollo de sus gestiones, promueve el fortalecimiento de la memoria

colectiva del municipio y alienta la activacion consciente de nuestra
identidad...”

Con la finalidad de atender las acciones de conservacion preventiva de los
acervos del archivo de concentracion e histérico del municipio de Atlixco,
durante el ejercicio fiscal 2021 como se estipulo enel PADAyenel Programa
Basado en Resultados en el componente 3 actividad 1 del afio 2021, realizar
4 acciones de conservacién preventiva, por lo cual se realizé una reunion
con el personal del area para establecer las directrices para dicha
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actividad se procedié a entregar el formato de diagnéstico para requisitarlo y
establecer la planificacién de Ia conservacion preventiva y asi poder iniciar
con los trabajos, las tareas se establecieron tomando &n cuenta los criterios
de emergencia de salud que nos aqueja, de acuerdo con las cuatro
actividades que se prqgijamaron se realizaron las cuatro durante los meses
de marzo, junio, septiembre y diciembre, mismas que fueron las siguiente:

1.-Elaboracién del diagnostico.

2.-Aprobacion del plan de estabilizacion de documentos.
3.-Limpieza de los repositorios y de la documentacién.
4.-Entrega de prendas de proteccion.

5.-Elaboracién del reporte.

Se anexan las siguientes evidencias:

e Minuta de reunion Jefatura:de Archivo de Concentracién e Histérico mes de
marzo. '

e Ficha de diagnostico para archivos: de Histérico y Concentracion.

* Propuesta para la estabilizacion del fondo Histérico y de Concentracion.

* Reporte de la accion de conservacion preventiva realizada. '

* Minuta de reunion de la Jefatura de Archivo de Concentracion e Histérico del
mes de junio.

* Propuesta parala estabilizacién del fondo histérico y concentracion

* Reporte de la accién de conservacion preventiva.

* Minuta de reunion de la-Jefatura de Archivo de Concentracion e Historico
septiembre.

* Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el mes de
septiembre 2021, : _ _

* Minuta de reunién jefatura de archivo de Concentracién e Histérico del mes
de diciembre. '

* Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el mes de
diciembre de 202. '
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

: ‘ o £ S W -
| MINUTA DE REUNION
—_JEFATURA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO

-

Fecha: [ 01 de marzo de 2021 " Hora Inicio: 111:30 !
Lugar: i Oficina de Archivo de Concentracion. Hora Fin: [12:10 o

— — e

-~ OBIETIVODELAREUNIGN o
Establecer el procedimiento para realizacion y cumplimiento de la primera accién de conservacién

preventiva de las 4 acciones de Conservacion Preventiva, previstas Y cronogramadas en el Programa

Basado en Resultados componente 3 actividad 1 y en el Plan Institucional de Archivos, Estrategia 1,
 Programado para mes de marzo 2021,

ASISTENTES
| - ———— e ———— I

{ l\'l'ombre

Puesto_
Jefa de Archivo de

Lic. Natalia Graciela Pacheco Pérez

C. Juan Corte Motolinia

s -

Auxiliar
Gomez Garcia

P =

Auxiliar

ASUNTOS TRATADOS !

1. Asunto con prioridad:
-Entrega de formato de Dia
repositorios documentales.
-Establecer un Plan de trabajo y la distribucion d
afo en curso. |

gnostico, para aplicario y responderlo previo a la limpieza general de los

e tareas, que se llevaran a cabo del 01 a 26 de maizo

2. Asuntos secundarios: |
-Cambio de criterios de lim
-Los criterios de consenvacion preventiva deben ser i
archivo, para decidir lag acciones de COITecCion via
100-SCFl1-2018 Acemo} Documentales. Lineamien
-Presentar un plan de Estabilizacion de documentos, derivado de los diagnésticos en Archivo de
Concentracion e Hislcriico. para su aprobacion por la Jefa de Archivo de Concentracion e Histérico
|

ACUERDOS

P e e | el ————
AREA(S) AsmrJAoA{S)

'RESPONSABLE DEL
__SEGUIMIENTO

| FECHA DE ENTREGA O

1 Elaborar el diagnostico de Archivps de Concentracién e

__INFORME

Auxiliar Juan Corte

Presentar el formato una

. Motolinfa y Auxiliar Cruz .
Histdrico. S 4 vez concluido.
| Valeria Gomez Garcia
- =l 1 lefa de archivo de | Del 01 al 03 de marzo de
2 Aprobacion de plan de estabilizacion de documentos, oy . |
concentracion e histérico. 2021.

3 Limpieza de los repasitarios y/o documentacidn de Motolinia
| Archivo de concentracién e Histdrico. Auxiliar Cruz Valeria Gémez
}_ ] — ol —— . Garcda
' 4 Entrega de las prendas de proteccion disponibles en Auxiliar Cruz Valeria Gémez

|
stack. Garcia
5 Elaboracion del Reporte de las acciones de correccion Auxiliar Cruz Valeria Gomez |
] ap_li_c_adgs y de !as_acti_\.fidadgs realizadas.

S, .
|

Auxiliar luan Corte

- Garcia

Del 01 a 26 de muiz0
2021.

01 dé_ﬁérzo 2021
A_c_:tualizacidn del stock.

Con fecha posterior al 26

| de_n_j__qrzg de 2021.
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FICHA DE DIAGNOSTICO PARA ARCHWOS

]

¥ i Tipo de ] Tramit;e___ Concenaaén r Histérico
Fecha: O{/)’”n‘/ 5 '?O"Zf P b | ooxn | Histeo |

Archlvo

X<
Nombre de quien levanta el LA e
dlagnostlco o <’ Cﬁ?— nc\ Cﬁw_{_“ O_«q%i \

rza\

Areadeadscnpclon L(, Lev 3 (,Ic, (Cu[nL chch [ !' Yy e N

Instruccaones Conteste ialpregunta 0 marque con una X en el espacio en blanco yio las respuestas que describan los

Fechas extremas de la informacion; _ | S3¢ — | c( 10

1. ¢Cuantas personas laboran en el archivo? ”{ € 0 0en

2. ¢Han recibido capacitacion y/o actualizacion en

materia de archivos? En caso de que la
respuesta sea afirmativa. ¢hace cuanto tiempo fue?

s .. || Hace menos | 5o ' Hace mas | THacemas | —
. J)L RISy DA [desmeses | A _deBmeses | |  detafio |

3. ¢Cuentan con instrumentos He control y consulta archivistica?

~a) Instrumento teonico g que refleje [a estructura del archive oo con base en las ? _W_No 1 —-
funciones y atribuciones de sujeto obligado o (CGCA) = S S /)( =

b) Instrumento que defina los lazos que debe guardarse |a documentacion

. (CADIDO) - =

c) lnventanos de control mterrio 0 simples (listados)

1 d) Guia de archivo

e —_— i - —

4. El archivo tiene documentacion con los siguientes accesos:
|

e ——— =il

QL Publica

ica e | AN W]
____b) Reservada ylo conﬂdencsal —_ 1S ___Nox
) Ambas a —— | Si | NoX
____ Expedientes presentan @@ reserva y/o confidencialidad Si NoX'|

5. ¢Qué sistema de ordenacion utiliza?

i L RN R —

e ———— — — = SR

6. (Cudlesel porcentaje aproximado de la documentacion ordenada? é 8 %
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i (,Que tlpo de documentos que contiene los ex

pediente resguarda en su archivo?

Cassettes, Si
blanco y negro _VHS ylo Cd' s | W

LII?I"OS % NOJ |Mdpas_;_.— -S| mo Eggrgrafasa . Si iﬁ{ | |Eleclr6n|cos Si ’%‘

| 'Disquettes,
|Documentos 9{ No Planos | ' si ' No F OiDQFBfIaS 5( No

8. Han realizado las siguientes acciones:

—— S i

a) Eliminacion de documentacion (bajas Si Cémo:
documentales) '
= N —|-----—-~ iy et i)
r b) Solicita autorizacion para la S ‘ M 1 De Quién: |
, eliminacién (baja documental) | '
| ©) Haidentificado documentacien con " Sies afirmativo o conteste el inciso e). TN
informacion histérica (Valor %
| testimonial, mforrnatwc;_xewdg_m_] I
‘ d) Ha realizado traslados de la | 1_ & C( T \E‘ —‘
documentacion al Archivo de | Nf( \YGB\(L b clR {"’W"-L
— __Concentracién. | U cL_ ar“ok» D dt L\(a,vu.t |
€) Ha realizado traslados de la F( No l Lt ]' .
L documentamon 1 al Archivo Histiu:o | | Oveluv) Way3dvie e |
' f) Maneja documentos electronlcq)s §( No Cémolos organiza: oy f“*xm
R i AR . i Espec;ﬂque i ] ,
9) Reproduccion documental ]&NO D|gnahzacmn_J Mrcrofllmacw_[ Fotog%na Fotocopiado 1 s
e S———— s i _| — SN
r | —-DO(\M;., ﬂ o J('—[ef( \C\‘\C.L(_(iu r)d’”ﬂk
¢ Qué criterios maneja para la reproduccién de L\‘ )N cW\-.
- documentos? Explique brevemente. | _
e N s e IO e
9. ¢Con qué tipo de Inmueble cuenta el archivo donde se guarda Ia documentacion?
(PR g s Hechopara | | [T+ m———1— — i
(et X | |ssrariivn J | Rastada | X | [Pt | | !_gt_rf . -
10. ¢Cuales son los elementos de construccion del lugar donde se guardan los documentos de
archivo?
P B B e e i i
_ Techo Mu{p_s__ ____ Pisos 4» Puerta._s_ Ventanas
’:Lg?;g____ o —f_ X Foncreto L | X Azulejo | _Metal | X' Metal
Lamina de Metal . Tablaroca ’ Cemento o }( Madera Madera ﬁ
Lamma de__E’__Iashco Lamma de Me_tgl | Mader_a__ ] Cristaf }{ Cristal _
No existe techo | ___Mad_g_r_g__;r__ Notiene No ex|sten No exasten 1
LS T N oo " owo Jf
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ecciona si 0 no, asi como el estado
ra. De acuerdo con lo que mejor

11. ¢{Cuentan con las siguientes instalaciones y sistemas? Sel
€n que se encuentran: expuestas, interior, interna y exte
describa el lugar

‘Instalacién Eléctrica S{ N‘; "1 Expussta, | Interior (por dentro | Interna (por dentro | Externa

{Luzarificiay [N _seve)A | depared) . delarchivo) (por fuera)
Instalacién hidraulica Si [N Expuesta Interior (por dentro Interna (por dentro Externa
L@Q!-La)_.._ - B 'LX‘_._ (se ve) _ de pared) del archivo) [ (por fuera)
[ NG Venfiladores |~ Sistema de aire — “Extractores | Qo
_.Sf?enfc.‘?f'_’?'?f'?'?_‘,S‘ y,_ e Lacogd_icicmd@_- —_____ New\awag,
; o s Lamparas Lamparas de pilas | Ventanas Otro
S amnecon [N \No | e Y | 1Aees el | Vriara A Dl
Sistema de e_xtincicbn__' g( No Ex_tintores._)(ﬁ!_ _S_istema e Ambas . Otro
Sistema de seguridad | Sj NX | Cémaras | Vigilantes | ~ Ambas f_Ot_ro
| Monitoreo de ‘N Termo ’
operatura y humedad | = | ° | | higrometro | Dattaloguers) Ses | G
Computadoras 9 No ' ,Cuantas? A cou i
camer_____ [S([No  cCuantos? ol fandonad

Sistema de internet  $¢ No

12. El lugar donde guarda la documentacion de archivo ¢ Tiene estanteria? ¢De qué tipo?

TF i [ e -
LS K ek ol I R -+ S
L2 ] | Meml] X [Rek ] Lo bl 2
;Cual es el porcentaje de estanteria utilizada en relacion T e
[Egﬂa.d@gumemagi@dgl_éﬁaz_j i SR [ __lo Q_/?’_.__qﬁ______‘

13. ¢Cual es el numero total, tipoide cajas, agrupacion e identificacion que integra su acervo? Para
el primer apartado colocarlo en el espacio en blanco en numero el total de cajas

e e - __I - __}_. e e [ ——— e e _.T__ -_:.. e e e __:'
]TWmero Total de cajas | Folders . Sx ! No [
;FT-rcentaj_e_d_e_t:Ej_afs_eﬁ_réE:iBH___+" = e e
oon la documentacién del rea. | | bl N L | el
| Cartén SX  No —— ™
| — S —_— —— - _? é___ DR e o PRI s — I
Polipropileno (Plastico) Si Ne TPy J S  No
T S = o L — —— ! e — TR Y —r——
E i@ 'Foliado | J '

. | Eglw]  FER | St Nonf
Sin cajas Si X No | Caratulas Si | N -}
lototoe e e T — | Cajas rotuladas T_' g

tro tipo de caj iv/| No | | si No
[Cmofpodecats | DX N | L | 5K -
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e T SixXl No Diurex TS X N
Magc_h_a_s 1 SiK| No LQuebradlzg___ o Sr—r Nc):('
'Manchas de h humedacl___l__w ___Si XJ_ o _Dobleces i S_)(
'Manchas de oxidado L _Sifk] __N_o_i Hongos — — | s N_o_X'i
|Rot11r_a§ —  _SI¥ No fManchas por hongo __81?[___&10_
Faltantes N XT_.J“E? _ Fa“a”tes por plagas L_S'x*_ No
15. Han tenido problemas con plagas o animales que dafien Ia documentacién seleccione el tipo
de fauna:
Cucarachas  — — ~ g 7 N [Acaros 15T
qomtas TS | Nge] Murciélages | 5| “nac
Piojodelibro = _SiJjUOX_ Arafias | si __hTo’w(]
Pescadito deplata 5 Nox T T
(Ratasoratones - _T_ S _Noy| Especifiue: __.._j_l-ﬁ_ﬁ__&ij}&@j

) Para la documentac:on S| lﬁ frecuen = oy

_ - —
a) Para eI lnmueble que resgu rda el archlvo @ No | ESPeC‘“q“@ Menqu Sem,é(rar Anual Oto
C|a LMensuaI Semestral AnuaI_I_O!ro E

e Y e e
17. Cuenta con sistema de monitoreo y control de las condiciones ambientales: 3
[Humedad relativa (HR) RO i vy %}'_ ~No |
Temp__ratura ) S i L 1 8 X _No
Lummomdad_ sl Sllies I si_ X _No =n PrOELD.
| Radiacién ultrawo!eta (UV) Y s _f 3 X |  No ]
Contaminantes at s atmosféricos R ek Nokr ]

18. Uso y manipulacion del acerwb responda segun el caso.

——— =

1. Secomeo mglere bebidas eﬂl las areas de resguardo consulta O exposicién. | Sj @( '
S kil s e s e e e | = e A ]

2. Se lava las manos antes y de]spues de la manipulacién del acervo. | S}( - No |

~ 3. Se hacen anotaciones g dlrectqs se colocan objetos o sa ; apoyanenlos | “g! T " l\;{j_ '

__Mmismos para « escribir o tomar notas. 1 S .

4. Se realiza la consulta en mstrL_mentos de consulta ¢ como mdrces mventarlos g f'r—No ]
| o catalogo__gara evitar la mar?ggl_cufm innecesaria. S & ?(_17 ______
_’ 5. Se realaza con mucha frecuenpsa la consulta de expedlentes L Si | NX

6. Se tlenen medidas tiene para pontroiar el préstamo de expedientes. d No !
T B de copias o facsimiles cuands o el expediente se encuentraen | s

__mal estado o0 es parncularmerqte valioso.

e —— . 4 B
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19. ¢ Utilizan o implementa los siguientes elementos de se

guridad e higiene‘?

%{ No Botas Ba(?X Guan;‘&g Mascaqx?g Len!es de

’ Utilizan elementos de seguridad

cubre +segurldad

ﬁﬂir;i?élos de limpieza para el % No | Di% L_s.c,vmanar Mensual Semes)ej Anual ]
“Calendarios de limp; zaparalos | . | N/ ] | B e
’documentoos pe pa RS || S Diario  Semanal  Mensual Semestral | Anual

T — 4 i S SR
El personal ha presentado % - ’Espemﬂcar Wy MW,\ eu\ ma VlO‘
alergias o zmtacton en piel | |
T T | S e -
‘EI personal le ha sido aplicado la | r W | Especificar El sewicdlo UM&(D A w,wb\{
v_af:ung_qi Tetanos S | con La JAcone .

20. El personal sabe como reacqionar ante las siguientes situaciones,

Han reC|b|do capac:tacuon en matﬂa de proteccmn cwu

e, __S.i_._,_..i_-h_N 5. S
' Han presentado algun tlpo de smledtro 0 d_esas_zre natural - -[ _ 8_2(‘ | No
Sismos SRS N
flncendios e ""_‘i _ _S; 1 _NE{“_
Inundac:on ' . Si X | No
A RS - SRS —l s N M
(Actos de vandalismo

e ——— e

s T

5
21. ¢ Cual considera que es el principal problema en sy archivo? Explique de manera sucinta. e
c.m.m ‘Lj mur:_.lo lr ] | G’_LJLL:CL$T3‘:> o mr, .Acuuu u AT UALN) L o
\ l (4 d :
nn’n& In L£OA SeY uar.rm mww. 170, ‘i‘,—: 1( r:Jc'/af)m:xJ u ( a CQVeNCio
cL_ A mwuuc,’:'e q cle' U_Jmafa PRara P\ vemu‘w’J“ J (rJ ..J g’.ggiﬂ“
Realiza. Recibe de conocimiento.
Firma del servidor pablico quer Firma y sello del titular del area qQye. S '5‘:.¢
levanta el diagndstjgo: genera y/o conserva la informacign st % &
| S
| 28R N
R L M | \ iﬂg&ﬂlﬂﬂ S1CRIFG EATICIE:
C. CRUZ vaLE "2 GARCIA | LIC. NATALIA GRACIERA P AL COMSTITRCION:
IEFA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION E ATLR00 PUE.

HISTORICO, 20618--202T
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FICHA DE DIAGNOSTICO PARA ARCHIVOS

——

—— P —_—

S S L |
. . Tipo de Tramite ’ Concentraclon Historico '
L _FeCha OI / O 3/202 ‘ —“ Archlvo " |

Nombre de quien levanta el

diagnéstico:
- it e e ~ L. P — T
de adscripcién: W S 3
. Area de ads ripeié F X c\\\.r.— P Qu-\tu\\m\tn G \4\ :‘k‘bt‘\ s
£ ‘ Conteste | pregunta o marque con una “X" en el espacio en blanco y/o las respuestas que describan los
Instrucciones: elementoj que actuarmente tiene el archwo
o

Pueden ser mas de dos opciones para una sola pregnnta
e Sh

Fechas extremas de |a informacién; \C\ \Q / -2 C \ 5

/
1. ¢Cuantas personas laboran|en el archivo? vz.

2. iHan recibido capacitacion y/o actualizacién en materia de archivos? En caso de que la
respuesta sea afirmativa, ;hace cuanto tiempo fue?

. .|| Hace menos | rHace mas | | | Hacemas | |
____f‘S'___l Frecusnciar | de3meses | X deBmeses | | | de1aro =
T
l‘ No l
3. ¢Cuentan con instrumentos de control y consuilta archivistica?
e e T |
a) Instrumento te técnico qL que re?re la estructura del archivo con base en las ] Si Mg | —=
___funciones y atribuciones de| s Sujeto obligado (CGCA) ) Nl L
‘ b) Instrumento que defina los lazos que debe guardarse la documentacnon |8ie” | No |
__(@apipoy - oo pleee oot | oo "
c) inventanos de control mte _rLo sm'lples {hstados) Su/ | No
—— 7 TEheOsimpies = S T R ) I R
d) Guia de archivo | Si~ J No

4. El archivo tiene documentacién con los siguientes accesos:

_a)ﬂ;bhca ! e N SI__r No _
_LReservada )io_confldenma —L S SI/ ~ No
__C) Ambas — 5 _N_q;L
i E)g:_edlentes gresentan ca _a_Eias der reserva yfo confide dencrahdad | _Si_ | No~

5. ¢Qué sistema de ordenacion utiliza?

' Cronolégico .~ | Numérico || Atabstico (Afanumérico [Otor
D SR i i ot L T S

6. ¢Cudlesel porcentaje aproxihado de la documentacién ordenada? 80 %

——e el S —
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7. (,Que tipo de documentos qque contiene los ex

pediente resguarda €n su archivo?

; . B g y == o . (i _I =

Documentos | S// No | Planos S No Fotograflas Si | No Cassettes Si | No
blanco y negro | - VHS v/ 'd‘

e —t =1 | oot (R - A .' VHS y/o Cd's |

leros B’r: No [Mapas | |“Sj ' No Otografias a Si | No Electrénicos Si | No

W I —— 1 | leolor = | _

" gl | ;
8. Han realizado las Siguientes acciones:

e e ._', B g

a) Eliminacion de documentacion (bajas si In Cémo: ]
documentales) o

b) Solicita autorizacion para la ‘ Si No De Quién:
eliminacion (baja documental)

r‘ ¢) Ha identificado documentacié con j Sies af;rmatlvo conteste eli inciso e)
informacién histérica (Valor

o .....testlmoﬂ@_mmat!__z evidencial) | = N e e tEL
d) Ha realizado traslados de la | T s
Si No

documentacion al Archivo de |

_____Concentracién. 5 Ly

€) Ha realizado traslados de Ia y’

documentamén al Archwo Histérico | NO

P— i - — 1

f) Maneja documentos eiestromcps Si No o COmo los org organiza:
e e —_— E f —_ — e ——

i specifique: e
9) REpmducc‘cn documental | Si NO}DigitEﬁEﬁcién' _[Microfiimacion [ Fotografia | Fotocopiade | -——
S (N il —— T TR | e

¢ Qué criterios maneja para la reprodudx:lon de |
documentos? Explique brevemente.

9. ¢Con qué tipo de inmueble cuenta el archivo donde se guarda la documentacion?

T e —— P 1 ————
Lot laaraug || (e H Tortaso || fowa [ ]
10. ¢ Cudles son los elementos ﬁe construccion del lugar donde se guardan los documentos de
archivo?
I N S . Puertas |~ Ventanas
loza 71 Concreto r__L,._‘{_'_'__Fulejo _Metal _ 1 Metal |
Lamina de Metal | — Tabla roca _Cemento + Madera _T II'macieral A
Lamina de ade P}astrco_____ Lamina c_lplh_dgtal __Madera ristal | Cn_st_z_al 1
Noexistetecho | |Madera _ | __Notiene Noexisten _ Noexisten| |
e N T T ore | e | |

Plaza de Armas no. | - Col. Centro - C.P. 74200 - Tel: (244) 4450028
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11. ¢, Cuentan con las siguiente§
€n que se encuentran: ex
describa el lugar

instalaciones y sistemas? Selecciona si o no, asi como el estado
;:I)uestas. interior, interna y externa. De acuerdo con lo que mejor

[ —

‘Instalacién Eléctrica _;/N;_h Expuesta )/q'?interic;{_por dentro | Interna (por dentro | Externa |
Hluzardificie) (¥ ™0 || (seve) / ‘_ _de pared) __delarchivo) | (por fuera)
Instalacion hidraulica Sr/N | Expuesta A~ Interior (por dentro | Interna (pordentro | Externa
ogun) 00 PO (eave) s __9e pared) del archivo) (por fuera)

‘ i No | Ventladores = Sistema deaire | Extraciores — Otro |
e B || e

Lamparas | Lamparas de plas | Ventanas |

W o Otro
 Sistema de lluminacién |} Mo || Mdegeenl | e W
Sistema de extincion | SiNo || SMintorss T Sisiomg Ambas Otro
Mpma de seguridad _ Si [No[ Cameras | Viglantes | Ambas | Otro.
| Monitoreo de Si |NoAT Termo i e i
temperatura y humedad - | |_higrémetro | Dattaloguers L _ Ambas | Otro |
Computadoras SrNo |{Cudntas? — ——— — — 3
Scanner. ._'_g%blo_ 4Cuantos? -
Sistema de internet | 81 No | |
12. El lugar dénde guarda la documentacion de archivo ¢ Tiene estanteria? ;De queé tipo?
N USRI I — ST ‘wan il —
| ; i | Apiladas ]
S| | |Mader) | i | enpiso | <
No | | MetalL 1 Rack Otro 3

—_—e

'¢Cual es el porcentaje de estanteria utiiizada en relacién | OB i
_con la documentacién del drea? | e f Olm

13. (Cual es el numero total, tipq de cajas, agrupacion e identificacion que integra su acervo? Para
el primer apartado colocarlo en el espacio en blanco en numero el total de cajas

e ——

'Numero Total de cajas

I

NE 7T 2 N r

conie ooumerttotnaaen | | 0% | Capess |
Carton -Si//jl No iRl si|  No
| Polipropileno (Plastico) !Si / No Grapas Si” No
aagos | IPWI N;_] Folado i SI_* e 4
e [ladw| [F T ]
Otro tipo de cajas i E'__ l Ni !Cajas rotuladas SL/“ No

Plaza de Armas no. | - Col. Centro - C.P 74200 - Tol: (244) 4450028 -
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14. Se ha percatado si Ia documentacnon tiene alguno de los d

anos siguientes:

FoNg ) {_V No | Diurex

—eeee !

|Manchas _ : |Quebradizs” — T™5i,,
Manchas de humedad Y si . n Dobleces

_Manchas de oxidado §j 7L No | Hongos | g
Roturas g N Manchas s por hongo |
Faltantqg_ | S8 | No ] Faltantes por plagas

15. Han tenido problemas con plagas o animales que dafen la documentacién, seleccione el tipo

de fauna:
 Cucarachas R ____S e _—ﬁo Acaros T B | No
' Termitas B S _§%_] No % Murmelagos 1 8 | No~
_Piojo de Irbro______ 1 s No/ ‘Arafias ] B W
Pescaditode plata | g | . No 7 Ofrotipo | 8 1 No—
Ratasoratones = = S|| No _ ‘_E_s_pec!f_qgg__ _______ e

16. Se han realizado las siguientEs fumigaciones:

e —

——

a) Para ra el mmuebie que & resguarda el archivo Si No Espec”'que Mensual Semestrar‘ Anusi LOtra_—:
b Para la documentacmn 1 87|’\|o frecuenma Mensuai Semestral | Anual Otro |
17. Cuenta con sistema de monitoreo y control de las condiciones ambientales: -
T e — — et
_Humedad relatlva (HR) N g HE ] No
Temperatwra (@~ | |5 | —pje !
Luminosidad SR R
_Radiacion ultravioleta (Uv) — 8 ] NG
Contammantes atmosfencos . Si _ No

18.Usoy manipulacién del acervp, responda segun el caso.

yi Se come o} |nglere bebldas ep las areas de resguardo consulta o exposmrén Si No
2. Se Iava las manos antes y dgspues de la manipulacion del acervo. Si] No
" 3. Se hacen anotaciones directas. se colocan objetos o se apoyan en los Q_Si -“h_hV—
_mismos para escribir o jomannotss. - .
4. Se realiza la consulta en inst 'umentos de consulfa o como indices, inventarios Si/'/ Ko
O catalogos para evitar la manipulacién innecesaria. . e =
5. Se realiza con mucha frecuencua la consuna de expedlentes Si | No e
SRR Iy T e ) S ,
6. Se tienen medldas tiene para controlar el préstamo de expedlentes Sa/ No J
OSSR Lo b
" 7. Se hace uso de coplas o facsimiles cuando el exped|ente se encuentra en & A No
____mal estado o es particularmente valioso. | 7|

TR [T

Plaza de Armas no. | - Col. Centro - C.P 74200 - Tel: (244) 44 5 00 28
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19. ¢Ut|hzan o} |mpfementa los $rgu:entes elementos de se

SECRETARIA

guridad e h|g|ene?

-

Utilizan elementos de seguridad ' S(// No ’ Botas =~ Batas | Mascarila o | Lentes de ¢

Guantes cubre bocas | seguridad
"Calendarios. de limpieza par: parael |

_inmueble | Slf No Diario | Semanal | Mensual = Semestraj Anual '
Exie i S g 1 i U "

Calendarios de i limpieza ps para los | | ;

Si No Diaric  Semanal Mensual | Semestrat’_+ Anual
documentos | SN g b ] s j

Especificar: . :

aigesomiscinenpl | SN ecieon S s
.__g__ e ___EJ —_ 1 1 _\:D“-_&Q}g PV RN L vy g \e0
El personal le ha sido aplicado la . 4 No Erpscificar: e
vacuna del Tétanos 2

20. El personal sabe cémo reacbionar ante las siguientes situaciones.

:'_Han recnbudo capacutamon en materla de proteccmn cwll Si e No

Han presentado algun tlpo de sini jftro o desastz_-e natural Si - No s
Sismos :_ e D __S'___.-:_’_|1._ .y
Incendlos Si No—
TSR R § — i
Inundacson | Si .~ No
Actos de vandahsmo : , Si g No —
e T ——— L NO e g
21. ¢ Cual considera que es el pfincipal problema en su archivo? Explique de manera sucinta. i
| e
£ Y cx\‘LTC— éz., o™\ ic\i‘\"&. AL U toong E.':)DM—\ .
| / k] < —
Ce S‘sz\*c-‘ﬁ G !
i
|
Realiza. Recibe de conocimiento.
Firma del servidor publico q*e Firma y sello del titular del drea que
levanta el diagnostico: genera y/o conserva la informacion: _
— A
,/'g”’// T4
- { - x_'_'_‘_, L,
C. JUAN CORTE MOTOLINIA

AUKXILIAR IEFA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION E-

HISTORICO.

Plaza de Armas no. | - Col. Centro - C.P 74200 - Tel: (244) 44 5 00 28 .
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PROPUESTA PARA LA ESTABILIZACION DEL FONDO HISTORICO Y CONCENTRACION
)2 de marzo de 2021
Como propuesta de estabilizacion para log libros del
Concentracion, se Propone realizar una lim
ejemplares, al no poder adquirir estanteria ad

Archivo Histérico y Archivo de
pieza profunda del polvo en estanteria y de los

ecuada para el resguardo de los libros. se opta por
el uso de cartén grueso para servir de sustento a modo de que los libros tengan una superficie

plana para su resguardo. para evitar que la estanteria tubular siga afectando los libros. Se
propone generar guardas de primer y segundo nivel segun sea el caso.

- Limpieza de la estanteria.
La estanteria, aunque no tiene mucha superficie plana, debe limpiarse, se propone que
esta accion sea realizada por el Mismo personal de archivo, o en Su caso, capacitar al
personal de intenden¢ia 0 al personal que realice esta accion a fin de manejar
adecuadamente los libros, evitando que estos sean manejados incorrectamente. Cuando
se retiren de Ia estanteria debe ser retirados sin tirar del lomo. Ya que muchos de los
ejemplares presentan dafio por este tipo de practicas. La limpieza de |a estanteria debe

realizarse de manera ordenada empezando con el nivel superior y después la inferior
inmediata y asi sucesivamente.

- Limpieza de los ejemﬁlares. Se debe retirar g| polvo de los libros, se recornienda uso
de brocha de cerdas naturales, debe iniciarse por el canto y todos los bordes del libro,
para la limpieza de las pastas es recomendable e uso de tela que no deje residuos, y de

- Generacion de guardas y etiquetas. Debido a las caracteristicas del inmueble, en el
gue no se puede evitar|la entrada total del polvo, es recomendable generar o adquirir
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- Generacion de Inventarios. Debido a |3 falta de personal y de control en los libros, la
propuesta es de registrar los libros mientras se limpian y generan guardas. Debe
realizarse en un lugar designado y con control de entrada y salida. E| personal del archivo

- Definir Iineamientosipara actividades como ingreso, consulta, préstamo, embalaje,
traslado, reprografia, entre otras. Es altamente necesario que el archivo defina las

medidas de manejo bz uso de los acervos para evitar que la manipulacién indebida
continte.

Para su colocacion en |a estanteria, se debe recordar de que la estructura de los libros esta
disefiada para que sean colq'cados de manera vertical sobre las repisas. Cuando son de gran
formato, muy pesados o estructuralmente debiles, deberan colocarse de manera horizontal o
sobre el lomo para que no sufran dafios. En caso de la estanteria que actualmente resguarda Ia

conforman el archivo, pero no se realiza limpieza 3 lo
Propuesta busca responder a este vacio a las acciones de conservacion en el archivo. Se

recomienda realizar las acciones de forma periédica en seguimiento al Programa Presupuestario 5
Basado en Resultados 2021. Se propone el siguiente cronograma. NG

Limpieza de la estanteria.

X
Limpieza de los ejemplares. ' X X X X X X
Generacién de guardas y X X X X X X
etiquetas . ;
Generacion de Inventarios. . X X X X X X

Norma Mexicana NMX-R-?(iO-SCFIQmB Acervos Documentales. Lineamientos para su
Preservacion. DOF 22/03/201 ,

C. Cruz Valeria Gomez Garcial. ; =N heen P& PR CONSTITOCION
' B ATOWEREIE :

, Jefa del Archivo de Co ncentracigpco, pék.

eHistorico gpp -+ 2021

Auxiliar
Elabora propuesta.
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| REPORTE DE LA ACCION DE CONSERVACION PREVENTIVA

REALIZADA EN MES DE MARZO 2021

Jefatura de Archivo de Concentracién e Histérico. |
———————————-1< €€ Archivo de Concentracién T e
Fecha: 31 de marzo de 2021 | Fecha de inicial
|

-, 04 de marzo de 2021
T 5——1—— | delaaccién: | R s |
Archivo de C centracion, r 304 inal de |
I‘ Lugar: ey W dcur reens f'r',a s 30 de marzo de 2021
L —— AWxcoPue | aceiom | 30 i il
| OBIETIVODELAACCION SR
En cumplimiento con el Plan Institucional de Desarrolio Archivistico, Estrategia 1 y el Programa basado
en Resultados 2021, componente 3 actividad 1, programado para el mes de marzo 2021. Se lleva a cabo
la primera accion de conservacion preventiva en los acervos del fondo Histérico y Concentracion.

——_Actividad realizada: Limpieza de estanteria sa la A, Archivo de Conservacién. |
e e e e T R
| RESULTADO DE LA ACCION

' Se realizo las acciones de limpieza de repositorios Y estanteria de Sala A, el cambio de guardas dafadas [
. de paquetes v las acciones relacionadas en |3 Propuesta para la estabilizacié

L propagacionde _rLagas.9933%%@%5@@5@9&%605%

SEGUIMIENTO DE LAS TAREAS REALIZADAS.

S v = SN —

Nombre

| Puesto Clave de i-féiz_aj_adof. ]
Cruz Valeria Gomez Garcia Auxiliar A 10894 j
Juan Corte Motolinia Auxiliar B 1472
ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Limpieza de estanteria Y guardas, conservando el orden de las cajas, paquetes y el total de

estos.
Eliminacion del polvo depositado en superficies de las cajas Y paquetes resguardados en
estanteria de la Sala A. Para Io cual se retiré la documentacion de la estanteria de forma
ordenada iniciando por la parte superior a |a parte inferior; se limpian cajas y paquetes con
un pafio de microfibra con accién electrostatica en seco. para evitar que el polvo retirado
no vuelva a depositarse sobre los mismos y Unicamente se humedecié con alcohol para la
limpieza de la superficie metalica de estanterias.

2.- Cotejo de la ordenacién con respecto a las etiquetas de identificacién y en caso de ser
necesario el cambio de guardas y/o etiquetas.

Para el resguardo de Ia documentacién que se retiro del mobiliario se coteja el orden. asi
como el estado de las guardas, en caso de ser necesario se cambian las guardas y las

etiquetas dafadas. %
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Actividades realizadas. 1.- Limpieza de estanteria Y guardas, conservando el orden de
las cajas, paquetes y el total de estos.

;-‘I! . .

™

EVIDENCIA FOTOGRAFICA -

Actividades realizadas. 2.- Cotejo de la ordenacién con respecto a las etiquetas de
identificacién y en caso de ser necesario el cambio

de guardas y/o etiquetas.

w



2 <
i N
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

ATLIXCO PUE

LIXCO
- 2018-2021 HT -
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTD

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Sala A-1, Archivo de Concentracig
San Juan de Dios. |
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3.- Limpieza general de los repositorios de Archivo Histérico, Sala A-1, Archivo de Concentracion
y Archivo de Concentracion 2, ala de Quiréfano, en San Juan de Dios.

Se realiza la limpieza general de las salas que resguardan la documentacion. Evitando |a
humedad en su realizacion,

5.- Registro de la documentacion en Inventarios Documentales de Control Interno para su futura
consulta.
Se concluye la organizacion de |a documentacién, consistente en la identificacion,
ordenacion cronologica de expedientes, cosido, foliado, registro de |a clasificacion y
descripcién de expedientes de la documentacion correspondiente al afio de 1973

O ATRIXCO, PRE.
Recibe de conocimiep 18 ..20%"

Lic. Natalia Graciela Pache‘co Pérez
lefa del Archivo de Concentracion e Histérico

L /Y
Elabora el feporte.
C. Cruz Valeria Gomez Garcia.
Auxiliar A

£b ARCRIYS HEHICIPS
COMITITICH 528
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~ MINUTA DE REUNIGN

JEFATURA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO
Fecha: | 01 de junio de 2021 Hora Inicio: | 09:00

Lugar; Oficina de Archivo de Concentracién. HoraFin: | 09:20

Estra;tegia 1, programado para mes de junio 2021.

ASISTENTES

Nombre Puesto

Lic| Natalia Graciela Pacheco Pérez defa de.Archm? d? .
Concentracién e Histérico.,

C. Juan Corte Motolinia Auxiliar

C. Cruz Valeria Gémez Garcia

Auxiliar

ASUNTOS TRATADOS

1. Asunto con prioridad:

-Entrega de Ia copia del calendario de la Propuesta para Ia estabilizacion d
concentracion y que detiva de los diagnéstic
marzo.

- Informe de los avances reali
para elaboracién de infdrme.

el fondo histérico y
0s en Archivo de Concentracién e Histérico en mes de

zados en el cronograma de |a Propuesta aprobada en marzo pasado,

2. Asuntos secundarios:
-Entrega de evidencias fotograficas e inventarios (segun el caso) de las actividades realizadas con
corte el dia 29 de junio, afio en curso.
-Redaccion del informe de Ias acciones realizadas en s

eguimiento al calendario de Ia propuesta
aprobada para entrega de la ac

tividad 1, “Realizar acciones de Conservacion preventiva’, mes de junio.

AGUERDOS
’_ | RESPONSABLE DEL FECHA DE ENTREGA O
No: TARERIS) ASIGNADAIS) SEGUIMIENTO INFORME
Auxiliar Juan Corte
§ Umpieza de los repositorios y/o documentacién de Motolinia Meses de abril, mayo y
Archivo de concentracién e Historico. Auxiliar Cruz Valeria Gédmez junio.
| Garcia
5 Entrega de las prendas de proteccion disponibles en Auxiliar Cruz Valeria Gémez Meses de abril, mayo v
| stock. Garcla junio.
Elaboracién del Reporte de las acciones de correccion Auxiliar Cruz Valeria Godmez -
3 ; A1 . ; 30 de junio de 2021
L__ aplicadas y de las actividades realizadas. . | Garcia

- 0 ]
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PROPUESTA PARA LA ESTABILIZACION DE! F ONDO HISTORICO Y CONCENTRACION

D/- )

< de marzo de 2021

Como propuesta de estabilizacion para |os libros del Archivo Histérico y Archivo de
Concentracion, se Propone realizar una limpieza profunda del polvo en estanteria y de los
ejemplares, al no poder adquirir estanterig adecuada para el resguardo de los libros, se opta por
el uso de cartén grueso para servir de sustento a modo de que los libros tengan una superficie
plana para sy resguardo, para evitar que la estanteria tubular siga afectando los libros. Se
propone generar guardas de Qrimer Y segundo nivel, segiin sea el caso.

depositarse sobre el mobiliarig y el acervo.

- Limpieza de la estanteria.

La estanteria, aungue no tiene mucha Superficie plana, debe limpiarse, se propone que
esta accion sea realizada por el mismo personal de archivo, o en sy caso, capacitar al
personal de intendenq.ia 0 al personal que realice esta accion a fin de manejar
adecuadamente los libros, evitando que estos sean manejados incorrectamente. Cuando
se retiren de la estanteria debe ser retirados sin tirar del lomo. Ya que muchos de los
ejemplares presentan dafio por este tipo de practicas. La limpieza de la estanterig debe

realizarse de manera ardenada empezando con el nivel superior y después la inferior
inmediata y asi sucesivamente.

libro debe realizarse con la brocha de adentro hacia afuera, se debe prestar atencion al
lado de las costuras. Debe retirarse de los libros las hojas de bond u otro tipo, asi como
los post-it, clips o cualquier material usado para separador.,

- Generacién de guardas y etiquetas. Debido 2 las caracteristicas del inmueble, en el
que no se puede evitar la entrada total del polvo, es recomendable generar o adquirir
guardas apropiadas de Primer nivel para los libros deteriorados. Para |as guardas de
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- Generacién de Inver

- Definir lineamientos para actividades como ingreso, consulta, préstamo, embalaje,
traslado, reprografia, entre otras. Es altamente necesario que el archivo defina las

medidas de manejo * uso de los acervos para evitar que la manipulacién indebida
continue.

Para su colocacion en |a est anteria, se debe recordar de que la estructura de los libros esta

disefiada para que sean colo cados de manera vertical sobre las repisas. Cuando son de gran
formato, muy pesados o estructuralmente débiles, deberan Colocarse de manera horizontal o]
sobre el lomo para que no sufran dafios. En caso de Ia estanteria que actualmente resguarda la
documentacién, esta no esta disefiada para el tamafio de los libros, por lo que deben guardarse
sobre el lomo y con las bandas visibles para su identificacién. El archivo posee programas de
limpieza semestrales a las instalaciones y a Ia estanteria, asi como cajas y paquetes que
conforman el archivo, PEro no se realiza limpieza a los libros que lo requieren, por lo que esta
Propuesta busca responder a este vacio a las acciones de conservacion en el archivo. Se
recomienda realizar las acciorls de forma periédica en seguimiento al Programa Presupuestario )
Basado en Resultados 2021 Se propone el siguiente cronograma. —

Limpieza de la estanteria. X X
Limpieza de los ejemplares. | X X X X X X
Generacion de guardas y i X X X X X X
etiquetas [

Generacion de Inventarios. X X X X X X

Norma Mexicana NMX-R-TO?-SCFIQMB Acervos Documentales, Lineamientos para su
Preservacién. DOF 22/03/201 9

C. Cruz Valeria Gémez Garcia.

H ) : 1 \ s > L =
Auxiliar lefa del Archivo de Concentracjépgeo, rét.
Elabora propuesta. : eHistérico gpp o .+ 202 E
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REPORTE DE LA ACCION DE CONSERVACION PREVENTIVA
REALIZADA EN MES DE JUNIO 2021

Jefatura de Archivo de Concentracién e Histérico.

Fecha: 30 de junio de 2021 weGteCaiiniclal 01 de abril de 2021
! de la accién:
Lugar: Archivo de Cd:rfcentrauon, 2 sur 304 Fecha fIE'I'a| de la 29 de junio de 2021
Atlixco, Pue. accion:
' OBJETIVO DE LA ACCION
E

[1"]

cumplimiento con el Plan Institucional de Desarrollo Archivistico, Estrategia 1y el Programa basado
1: Resultados 2021, componente 3 actividad 1, programado para el mes de junio 2021. Se lleva a cabo
la segunda accién de conservacion preventiva en los acervos del fondo Histérico y Concentracidn.
Actividad realizada: Limpieza de estanteria sala A-1 del Archivo Histdrico y registro de ejemplares
(libros varios) de Archivo de Conservacién.

RESULTADO DE LA ACCION

L

e realizo las acciones de limpieza de estanterfa de Sala A-1y el registro de 455ejemplares de Sala A
estanterias B-73 a B-80. Acciones relacionadas en |a Propuesta para la estabilizacién del Fondo
Historico y de Concentracion de fecha 02 de marzo de 2021; se pretende de este modo el control y
correcto resguardo de los ejemplares y la eliminacién de agentes contaminantes en guardas y
estanteria.

SEGUIMIENTO DE LAS TAREAS REALIZADAS.

Nombre Puesto Clave de trabajador. 1
Cruz Valeria Gdmez Garcia Auxiliar A 10894
Juan Corte Motolinia Auxiliar B 1472

ACTIVIDADES REALIZAIJAS

congentracion aprobado en marzo pasado, se

En seguimiento al calendario de la Propuesta para la estabilizacién del fondo histérico y

reportan las siguientes actividades.

Actividades- Mar Abr May Jun Jul

“Agto Sept Oct Nov 'Dic

impieza de la estanteria. X X X X
Limpieza de los ejemplares. X X X X X X
‘Ggneracién de guardas y xR X X X X
etjquetas .
Generacion de Inventarios. X X X X X X
1.- Limpieza de la estanteria.

Se eliminacién del polvo depositado en su
la Sala A-1 correspondiente al Archivo Hi
estanteria de forma ordenada iniciando p

perficies de las cajas de la estanteria HIS001 de (7=
storico. Para lo cual se retiraron las cajas de la
or la parte superior a la parte inferior; se limpian
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cajas con un pafio de microfibra con accign electrostatica en $eco, para evitar que el polvo

retirado no vuelva a depositarse sobre |os Mismos y Unicamente se humedecié con alcohol
para la limpieza de la superficie metalica de estanterias.

2.- Limpieza de los ejemplares.

ia en orden cronolégico,
siguiendo las récomendaciones de colocacion de libros de gran formato.

3.- Generacién de guardas y etiquetas.

4.- J;eneracién de Inventarios.

C

(@]

ruz Valeria Gémez Garcia.

Se genera el inventario de 455 libros que se encontraban sin registrar, de los 1010 libros

varios que se tienen ‘@ resguardo en archivo de concentracién. Correspondientes |as
secciones de Presidencia, Tesoreria y Justicia.

Recibe detono irn'fento.

A4 DI8 RRCHIVO MPRICIPS Lic. Natalia Graciela Pacheco Pérez

Auxiliar A - HONEAELTER) CORSTITRCIOAY efa del Archivo de Concentracién e Histérico
ATLIZCO, PUL.

'YI G e po®y

LS
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Actividades realizadas. 1.- Limpieza de la estanteria.
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Actividades realizadas. 4.- Generacién de Inventarios.

Inventario de libros varios Sala A. (captura de pantalla)

"5:“? ATLIXCO ARCHIVO
s MUNICIPAL
INVENTARIO DOCUMENTAL DE. CQNTRUL INTERNO (ESPECIFICO)
g;‘n_nmma ‘‘‘‘‘‘ }
FNECSNTE, LUBRO1.0 DOCUMENTOR ez
e o e o ey NOMBHE DIL EAPLOUNTL DESCAPION BEL ALUNTD D::;.- comen ne T |:U:E:?|= o | SR m‘:wm-.»u umanon e i
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| ~ MINUTA DE REUNION |
JEFATURA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO
Fecha: | 01 de septiembre de 2021 " Hora Inicio: | 09:15
Lugar: [ Oficina de Archivp de Concentracién. | Hora Fin: ‘ 09:35
| OBIETIVO DE LA REUNION B
| Establecer el procedimiento para realizacion y cumplimiento de las actividades, previstas y establecidas

| en el Programa Basado en Resultados (PBR) del afio en curso. Especi
accion de conservacién preventiva del P

el Plan Institucional de Archivos, Estrategia 1, programado para mes de septiembre 2021.
ASISTENTES

ficamente referente a la tercera _
rograma Basado en Resultados, componente 3 actividad 1yen |

Nombre ' Puesto
. ) ' fad i
Lic. Natalia Graciela Pacheco Pérez aeie e,A,rChW? o ;
____Concentracion e Histérico.
C. Juan Corte Motolinia | Auxiliar
C. Cruz Valeria Gémez Garcia ] Auxiliar

ASUNTOS TRATADOS

1. Asunto con prioridad:
-Revision de los avances realizados en el cronograma de la Propuesta aprobada en 02 de marzo
pasado, de los meses ijlio Y agosto para elaboracion de informe.

-Entrega de evidencias fotograficas e inventarios (segun el caso) de las actividades realizadas con
corte el dia 28 de septiembre, afio en curso.
-Redaccion del Reporte de |a accion de conservacion preventiva, en seguimiento al calendario de la

Propuesta aprobada para entrega de la actividad 1, “Realizar acciones de Conservacién preventiva",
mes de septiembre.

ACUERDOS
g | RESPONSABLE DEL FECHA DE ENTREGA O
No. TAREA(S) ASIGNADA(S) | SEGUIMIENTO INFORME ‘
Auxiliar Juan Corte
Meses de julio, agosto y

Archivo de concentracién e Histérico.

1
£ Limpieza de los repositorios y/o documentacién de Motolinia 1
1

Auxiliar Cruz Valeria Gémez | septiembre. ‘
B Garcia N
3 Entrega de las prendas de protecgion disponibles en Auxiliar Cruz Valeria Gémez Meses de julio, agosto y ;
stack. | ] _Garcia " septiembre. |
5 Elaboracidn del Reporte de las acc¢iones de correccion Augxiliar Cruz Valeria Gémez i Del 28 al 30 de

aplicadas y de las actividades realizadas. : o Garcfa | septiembre,
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REPORTE DE LA ACCION DE CONSERVACION PREVENTIVA
REALIZADjA EN EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2021
d

Jefatura de Archivo de Concentracién e Histérico. I
Fecha: | 29 de sep?iembre de 2021 ' Fe':haa::::;:! dela 01 de julio de 2021
liGs Archivo de Ccdcentracién, 2sur304 | Fechafinaldela 28 de septiembre de |
il Atlixco, Pue. ‘ accién: | 2021
OBJETIVO DE LA ACCION

En cumplimiento con el Plan Institucional de Desarrollo Archivistico, Estrategia 1 y el Programa basado
en Resultados 2021, componente 3 actividad 1, programado para el mes de septiembre de 2021. Se lleva

a cabo la tercera accién de conservacion preventiva en los acervos del fondo Histérico y Concentracién.
| CTIVIDADES PROGRAMADAS
Limpieza de estanterfa en Sala B del Archivo

de Concentracién y limpieza de ejemplares de la serie
Publicaciones Oficiales del Archivo Histdrico Sala A-1. Generacion de Inventarios de libros varios del

Archivo de Concentracién e Histérico, En seguimiento a las acciones relacionadas en la propuesta para
la estabilizacién del Fondo Histérico y de Concentracién de fecha 02 de marzo de 2021.

' RESULTADO DE LA ACCION =

Se realizé la accidn de Iimpiezai de estanteria de Sala B estanterias B-1 a B-519 y [a limpieza de los
paguetes que corresponden a la serie de Publicaciones Oficiales resguardados en Sala A-1 estanteria
HIS0001 seccién 6, se pretende de este modo el control del polvo depositado en cajas y paquetes,
logrando la eliminacién de agentes contaminantes en guardas y estanterfa. Se generan inventarios | 1
correspondientes a ejemplares;de libros varios y se concluye la organizacién y clasificacion de la |

| documentacién correspondientq al afio de 1974,

SEGUIMIENTO DE LAS TAREAS REALIZADAS.

Nombre Puesto r Clave de trabajador.—‘
| == |
Cruz Valeria Gémez Garcia Auxiliar A g 10894 |
= ST S i, =l =
Juan Corte Motolinia Auxiliar B 1472

ACTIVIDADES REALIZADAS

En seguimiento al calendario de Ia Propuesta para la estabilizacién del fondo histérico y
concentracion aprobado el 02 de marzo 2021 » S€ programaron las siguientes actividades:

*
Actividades Mar Abr May Jun Jul Agto Sept Oct Nov Dic \ \
Limpieza de la estanteria. | X X X X ANHN
Limpieza de los ejemplares. X X X X X X
Generacién de guardas vy X X X X X X
etiquetas %
Generacién de Inventarios. X X X X X X i
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Para las actividades realizadas se detallan en seguida.

1.- Limpieza de la estanteria.

Se limpio la estanteria correspondiente a la Sala A-1, seccion 6, filas 6.7.8,9y10. Afin
de resguardar los paquetes de la serie publicaciones oficiales, que se sometieron ala
limpieza de polvo, Ia organizacién y el registro de |a misma serie.

2.- Limpieza de los ejemplares.

Para la limpieza de los ejemplares resguardados en sala A estanterias B-81 a B-103; estos
se retiraron del mobiliario para su limpieza individual con una brocha de cerdas naturales

de origen en orden cronalégico, siguiendo las récomendaciones de colocacién de libros de
gran formato.

Se realiz6 la limpieza de paquetes de |a serie Publicaciones Oficiales, por el volumen yla
cantidad de polvo que tenian los legajos, la limpieza se realizé con aspiradora, se coloco
malla plastica alrededor de los legajos a limpiar, envolviéndolos completamente sin
desatarlos, se pasé Ia aspiradora sobre la malla por todos lados cuidando que la aspiradora

pase siempre por la malla Yy no sobre el papel. Se limpiaron 58 paquetes correspondientes
alafila 1 de la estanteria HIS0001.

3.- Generacién de guardas y etiquetas.

Después de identificar los libros o ejemplares de uso frecuente ensala A, correspondientes

al Archivo de Concentracién, se generaron y colocaron etiquetas colgantes con hilo de
algodén dentro de las paginas de los libros para su identificacion.

4.- Generacién de Inventarios.

Se genero el inventario de 544 libros varios que se encontraban sin registrar, resguardados

en archivo de concentracién, sala A ¥ que corresponden a las secciones de Presidencia, _ *
Tesoreria y Justicia. ;

alafila 10 de la estanteria HISO01 seccion 5. Con un registro de 210 libros correspondiente
a seccion de Presidencia, Tesoreria y Justicia.

Se concluys la generacion de inventario de |a documentacion correspondiente al afio de .
1974, accion que consistis en la identificacién, ordenacién cronolégica de expedientes,&-\)
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cosido, foliado, registro de la clasificacién y descripcion de expedientes y se capturo en el
formato digital del Inventario Documental de Control Interno.

Fumigacion de repositorios documentales.

Con fecha 24 de septiembre, se realizé el servicio de fumigacion de los repositorios
documentales de los inmuebles que resguardan el Archivo de Concentracion e Histérico,
sala A-1, Sala A, Sala B, Archivo de Concentracién 2 (Sala C y D), ubicados en 2 sur 304
colonia centro y 11 sur 301 colonia centro en ala quiréfano del Ex hospital San Juan de
Dios, y en mismo inmueble planta alta, las Salas D y F; dando seguimiento al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico. Estrategia 1.-Llevar a cabo acci
preventiva a los acervos del Archivo de Concentracién e Histérico, programado
originaimente en mes de octubre y debido a los procesos de entrega-recepcién de
administracién del H. Ayuntamiento, esta accion se programo en esta fecha.

ones de conservacion

I
Recibe (Qco ocimiento.
Lic. Natalia Graciela Pacheco Pérez

Auxiliar encargada de la Jefatura de Archivo de
Concentracién e Histérico

Elabora

C. Cruz Valeria Gdmez Garcia.
Auxiliar A
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Actividades realizadas. 1.- Limpieza de Ia estanteria.

Sala A-1
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Actividades realizadas. 2.- Lim pieza de los ejemplares.
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Actividades realizadas. 4

Inventario de libros varios Sgga A. (captura de pantalla)

.- Generacion de Inventarios.

o apnge
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I% e Ry iy 1
———— -.-...._‘_"“ 7o e c P o p— e
:".':“:"'_"__... _, = ———— = —

a A-1. (captura de pantalla)
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1 INVENTARIO DOCUMENTAL DE CONTROL INTERNO (ESPECIFICO)
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MINUTA DE REUNION

JEFATURA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO
03 de diciembre de 2021 Hora Inicio;

Oficina de Archivo

de Concentracién. Hora Fin;

OBJETIVO DE LA REUNION
Establecer el procedimiento para realizacion

Natalia Graciela Pacheco Pérez Auiifiar
Juan Corte Motolinia Auxiliar B | P A
- Cruz Valeria Gdmez Garcia Auxiliar A . 4//1J
ASISTENTES | c77

ASUNTOS TRATADOS

1. Asunto con prioridad:
-Revision de los avances realizados en el cronograma de la Propuesta aprobada en 02 de marzo
pasado, de los meses odtubre Y noviembre para elaboracion de informe.
-Entrega de evidencias fd_nograﬂcas e inventarios (segun el caso) de las actividades realizadas con
corte el dia 15 de diciembre, afio en curso.
-Redaccion del Reporte qle la accion de conservacion preventiva, en seguimiento al calendario de la

propuesta aprobada ;:laraI entrega de la actividad 1, "Realizar acciones de Conservacién preventiva”,
mes de diciembre 2021. |

ACUERDOS

RESPONSABLE DEL FECHA DE ENTREGA O
AREA SIGNAD
LARESISIASIGNA AlS) SEGUIMIENTO INFORME
Informe de limpieza de los reposit:i:rios v/o Aux«k:;:;;:fa(:orte
1 | documentacién de Archivo de concentracién e Histérico - . 15 de diciembre
: Auxiliar Cruz Valeria Gémez
realizados, | .
| Garcia
2 Entrega de Inventarios de control interno para su Auxiliar Juan Corte Anterior al 10 de
captura digital en formato designago. Motolinia diciembre
3 Elaboracién del Reporte de las acciEnes de correccion Auxiliar Cruz Valeria Gémez | Dig 16, entrega dia 17 de
aplicadas y de las actividades realiz das. Garcia diciembre.
t d orte tividade i ili i i
i Fn reg-a formal del reporte de activ ades a superior Auxiliar Natalla'Grac:ela 17 de didemibre.
inmediato. Pacheco Pérez

Plaza de Armas No., 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44502 81
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REPORTE DE LA ACCION DE CONSERVACION PREVENTIVA
REALIZADA EN EL MES DE DICIEMBRE DE 2021

Jefatura de Archivo de Concentracion e Histérico.

16 de diciembre de 2021 DR 01 cc octubre de 2021
Archivo de Codcentracién, 2 sur 304 Fecha final de |a

| 4y 15 de diciembre de 2021
Atlixco, Pue, accion;

OBJETIVO DE LA ACCION
Dar cumplimiento con el Plan Institucional de Desarro
en Resultados 2021, componente 3 actividad 1
acabo la cuarta y dltima accién de conservaci
factores de riesgos de deterioro en los acerv

llo Archivistico, Estrategia 1 y el Programa basado
» Programado para el mes de diciembre de 2021. Se lleva
6n preventiva del afio, en el que se busca controlar y reducir
os documentales del fondo Histérico y Concentracidn.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

RESULTADO DE LA ACCION

Se realizé la accién de limpieza de estanteria d
173-175 y A-182-184. Asi como
estanteria HISO001 seccién 5, y
modo el control del polvo depo
contaminantes en guardas y esta
afio de 1975. No se generan gua
de tiempo y personal.

e Sala A estanterias A-146-149; A155-158; A-164-166; A-
la limpieza de los libros de la serie Cabildo resguardados en Sala A-1
la limpieza de las estanterias que los contienen. Se pretende de este
sitado en ejemplares y paquetes, logrando la eliminacién de agentes
nteria. Se generan inventarios correspondientes a la documentacién del
rdas ni etiquetas de identificacién adicionales a las existentes por falta

SEGUIMIENTO DE LAS TAREAS REALIZADAS.

Nombre

Puesto Clave de traba}adof.

Cruz Valeria Gémez Garcia Auxiliar A

Juan Corte Motolinia

Auxiliar B 1472

ACTIVIDADES REALIZADAS

En seguimiento al calendariog de la Propuesta para la estabilizacién del fondo histérico y
concentracién aprobado el 02 d

P marzo 2021, en donde se propusieron las actividades preventivas
5n de la documentacién resguardada en los acervos de los archivos

noviembre g diciembre.

laza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Actividades Abr May Jun Jul Agto Sept Oct Nov Dic

Limpieza de la estanteria. | X X | X A
Limpieza de los ejemplares. X X X X
Generacion de guardas y
etiquetas 1 R el R 8 S O T
Generacién de Inventarios. X | X X X X

La metodologia de actividades realizadas se detalla en seguida.

1.- Limpieza de la estanteria,

Se procedié a la eliminacién del polvo depositado en la superficie de los paquetes de la
estanteria A146-149; A155-158: A164-166; A173-175 y A182-184 de la Sala A, se inici6 de
forma ordenada por Ia parte superior a la parte inferior con ayuda de un pafio de microfibra
ligeramente humedecicﬂo con alcohol para la eliminacién de posibles esporas flngicas o
material biolégico, evitando que el polvo retirado se vuelva a depositar sobre los mismos.
Una vez limpio se deja secar y es colocado cartdn grueso reciclado a modo de base para

evitar la deformacién de los paquetes que son contenidos en la estanteria tipo tubular de
dos vias.

Se limpio la estanteria correspondiente a la Sala A-1, seccion 5, filas 4 y 5 que contienen
los libros de actas de sesién de cabildo. A fin de evitar la acumulacion de polvo, se realiza 2
de forma ordenada iniciando por la parte superior a la parte inferior con ayuda de un pafio
de microfibra ligeramente humedecido con alcohol para la eliminacion de posibles esporas
flngicas o material bioldﬁgico, evitando que el polvo retirado se vuelva a depositar sobre los
mismos. Se coloca de i‘egreso el cartén reciclado que funciona como soporte para evitar
que la estanteria tipo tubular de dos vias deforme los ejemplares.

2.- Limpieza de los ejemplarés.

Para la limpieza de los ejemplares resguardados en sala A-1 estanteria HIS0001 filas 4 y
5 de la seccién 5, correspondientes a las sesiones de Cabildo con fechas extremas de
1864-1990; estos se retiraron del mobiliario para su limpieza individual con una brocha de
cerdas naturales y pafios secos de microfibra, tomando en cuenta el estado fisico en que
Se encuentra, y se regresaron a la estanteria de origen en orden cronolégico, siguiendo las
recomendaciones de colocacion de libros de gran formato.

v ':'\*

3.- Generacion de guardas y etiquetas.

Se cambio etiquetado : paquetes del afio 1975, por cuestiones de maltrato y cambio de
numeracion en paquetes de resguardo.

No se generan nuevas guardas o etiquetas.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81




4.- Generacion de Inventarios.

www.atlixco.gob.mx

Se concluy6 la generacion de inventario de la documentacién correspondiente al afio de
1975, accion que con?'.istié en la identificacion, ordenacién cronolégica de expedientes,
cosido, foliado, registrqlt de la clasificacion y descripcién de expedientes de forma manual
en listado borrador y la posterior captura en el formato digital del Inventario Documental de

Control Interno.

o
: - ///_. J
Lo d /
Elabora reporte.
C. Cruz Valeria Gémez GarcFa.
Auxiliar A '
Jefatura de Archivo de Concentracién

e Histérico

ﬁ?&iﬁé’&éﬁonocimiento.

Lic. Delfino Rosas Garcia
Coordinador Juridico, jefe superior de la

Jefatura de Archivo de Concentracién e Histérico

|
Plaza de Armas No. 1Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

w
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El proceso de desinsectacion que se realiza en los archivos o
bibliotecas, tienen la finalidad de combatir agentes biolégicos primarios que
pueden conveﬁirse en plagas, que causan sin dudas un serio problema en
dichos espacios, ya que pueden provocar serios deterioros en las
colecciones, el personal del archivo con el propésito de contar con un control
de plagas y ayudar a preseivar adecuadamente el acervo documental del
Archivo Municipal de Atlixco en coordinacién con el area de recursos
materiales, programo dos fumigaciones durante el afio 2021, con la_
finalidad de evitar y/o controlar la existencia de plagas que dafien de manera
irreversible a los d.ocu,:mentos, asi.daremos larga vida a nuestro Patrimonio
documental. | :

Se anexa evidencia fotografica, asi como certificado de “servicio de la
fumigacion que se realizo enl el mes de marzo y septiembre de 2021, este
ultimo se adelanté debido al cambio de administracion.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44502 81
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CONTROL B> Licencia Sanitaria: 2019 - 2114E005

Atlixco, Puebla a 26 de marzo del 2021

MTRO. JOSE GUILLERMO VELAZQUEZ GUTIERREZ

PRESIDENTE DEL COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
PRESENTE:

Envio reporte fotografico del servicio de fumigacion y control de plagas realizado
en:

ARCHIVO MUNICIPAL

Atentamente

ufiez Garcia
nte Legal
acionES Control 3.0 S. De R.L. De C.V.




©

FUMIGACION

CONTROL

Privada 7

Col. Ga

A Sur4115-A
h!l 1!31“»!(}(( “ 72420
(222) 215 8287

ventas@controltrespuntocero.com.mx
> Licencia Sanitaria: 2019 - 2114E005

RESPONSAELE UG‘E\\\ A

r&g\(\({(} 'PG’(C“L

recia 26 /03 /207

EDIFICIO AVCJ \\_Q ¢‘—3€., chmc\muw\

DIRECCI oN

 Bists

HORADEINICIO 12 ()

NCo

HORA DE TERMINO |4/

e

//

FlRN1 » DE RESPONSARLE

i ;
Fl'ﬂ:‘:zA OE TECNICO

contral? Oftiminacinn my

--------
CIrHre

# TeDa



Privada 7 A Sur 4115 A

1 Col. Gabriel Pastor C.P. 72420
@ CERTIFICADO DE SERVICIO Rl
LICENCIA SANITARIA #2019 — 2114E005 ventas@controltrespuntocero.com.mx
\\/ RFC. FCO190216TD6 www.fumigacionycontroldeplagas.mx
FuUumMIiIioeoAGCG|L ON FO"O
CONTROL CER-11347 ]

La empresa FUMIGACIONES CONTROL 3.0 S. DE R.L. DE C.V. con direccién en PRIVADA 7 A SUR 4115 A, COL.
GABRIEL PASTOR, PUEBLA, PUE. con teléfono (222) 264-5537 y con licencia sanitaria no. 2019-2114E0Q05,
hace constar que en la empresa denominada

ARCHIVO MUNICIPAL ATLIXCO con direccién en 2 SUR N.304 » COLONIA CENTRO, ATLIXCO, PUEBLA, C.P.
74200 cuyo giro es OFICINAS GUBERNAMENTALES se realizd el servicio de DESINSECTACION contra
INSECTOS RASTREROS Y VOLADORES.

Los productos utilizados en la realizacién de este servicio fueron:

ING. ACTIVO CONCENTRACION REG. CICOPLAFEST
Cipermetrina 10ml/11t RSCO-URB-INAC-111-370-009-20
Diclorovinil dimetil fosfato
47.50 % 10ml/11It RSCO-URB-INAC-121-321-009-48
METODO: Aspersidn VIGENCIA: 1 Mes

RECOMENDACIONES: Este servicio se realizé el dia 26 DE MARZO DE 2021 a las 13:30 horas se recomienda
el préximo servicio el dia 26 DE ABRIL DE 2021 a las 13:30 horas.

L ENERO j LFEBRERO? LMA’RZ@ [ ABRIL ][ MAYO ] JUNIO

[ JULIO ] LAGOSTO ] LSEPTIEMBRE LOCTUBRE? [ NOVIEMBRa [ DICIEMBRE

=
- ! & e’

/T,éthlco APLICADOR RESPONSABLE TECNICO CLIENTE
GERARDO GARCIA RUILOBA

Reg. Resp. Sanitario
(2019-2114E005)



k/ (222) 215 8287

B U MI1IGAGES N ventas@controltrespuntocero.com.mx
CONTROL B> Licencia Sanitaria: 2019 - 2114E005

Atlixco, Puebla a 26 de marzo del 2021

MTRO. JOSE GUILLERMO VELAZQUEZ GUTIERREZ
PRESIDENTE DEL COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
PRESENTE:

Envio reporte fotografico del servicio de fumigacién y control de plagas realizado
en:

ARCHIVO DE CONCENTRACION

Atentamente
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Privada 7 A Sur 4115 A

Col. Gabriel Pastor C.P. 72420
q CERTIFICADO DE SERVICIO A 1P 22420
LICENCIA SANITARIA #2019 - 2114E005 ventas@controltrespuntocero.com.mx
k/ RFC. FCO190216TD6 www.fumigacionycontroldeplagas.mx
FUMIGAC!| ON Folio
CONTROL CER-11347 |

La empresa FUMIGACIONES CONTROL 3.0 S. DE R.L. DE C.V. con direccion en PRIVADA 7 A SUR 4115 A, COL.
GABRIEL PASTOR, PUEBLA, PUE. con teléfono (222) 264-5537 y con licencia sanitaria no. 2019-2114E005,
hace constar que en la empresa denominada

ARCHIVO MUNICIPAL ATLIXCO con direccién en 11 SUR N. 301, COLONIA CENTRO, ATLIXCO, PUEBLA, C.P.
74200 cuyo giro es OFICINAS GUBERNAMENTALES se realizé el servicio de DESINSECTACION contra
INSECTOS RASTREROS Y VOLADORES.

Los productos utilizados en la realizacidn de este servicio fueron:

ING. ACTIVO CONCENTRACION REG. CICOPLAFEST
Cipermetrina - 10ml/1lt RSCO-URB-INAC-111-370-009-20
Diclorovinil dimetil fosfato
47.50 % 10ml/11t RSCO-URB-INAC-121-321-009-48
METODO: Aspersién VIGENCIA: 1 Mes

RECOMENDACIONES: Este servicio se realizé el dia 26 DE MARZO DE 2021 a las 13:30 horas se recomienda
el préximo servicio el dia 26 DE ABRIL DE 2021 a las 13:30 horas.

ENERO ]LFEBRERO ] . MARZO ][ ABRIL - MAYO j JUNIO

e

3 8

NOVIEMBRE ] DICIEMBRE

JULIO ] L AGOSTOj SEPTIEMBRE] [ OCTUBRE

-

.\/;.

_/-. -
/L/NICO APLICADOR RESPONSABLE TECNICO CLIENTE

GERARDO GARCIA RUILOBA
Reg. Resp. Sanitario
(2019-2114E005)
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C O.N TR -O L B Licencia Sanitaria: 2019 - 2114E005

Atlixco, Puebla a 24 de septiembre del 2021

MTRO. JOSE GUILLERMO VELAZQUEZ GUTIERREZ
PRESIDENTE DEL COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
PRESENTE:

Envio reporte fotografico del servicio de fumigacion y control de plagas realizado
en:

ARCHIVO MUNICIPAL
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(222) 215 8287
F UM GAS B ventas@controltrespuntocero.com.mx

CONTROL 3> Licencia Sanitaria: 2019 - 2114E005

Uiy

Privada 7 A Sur 4115 A

|
Col. Gabriel Pastor C.P. 72420
CERTIFICADO DE SERVICIO sor .. 72420
LICENCIA SANITARIA #2019 — 2114E005 ventas@controltrespuntocero.com,mx
\ 7 RFC. FCO190216TD6 www.fumigacionycontroldeplagas.mx
F U}

Folio

La empresa FUMIGACIONES CONTROL 3.0 S. DE R.L. DE C.V. con direccién en PRIVADA 7 A SUR 4115 A, COL,
GABRIEL PASTOR, PUEBLA, PUE. con teléfono (222) 264-5537 y con licencia sanitaria no. 2019-2114E005,
hace constar que en la empresa denominada

ARCHIVO MUNICIPAL ATLIXCO con direccion en 2 SUR N.304 , COLONIA CENTRO, ATLIXCO, PUEBLA, C.P.

74200 cuyo giro es OFICINAS (ﬁfUBERNAMENrALES se realizo el servicio de DESINSECTACION contra
INSECTOS RASTREROS Y VOLADORES.

Los productos utilizados en la realizacién de este servicio fueron:

ING. ACTIVO | CONCENTRACION REG. CICOPLAFEST
Cipermetrina 10ml /11t RSCO-URB-INAC-111-370-009-20
Diclorovinil dimetil fosfato
47.50 % 1I0ml/11It RSCO-URB-INAC-121-321-009-48
METODO: Aspersién VIGENCIA: 1 Mes

RECOMENDACIONES: Este servicig se realizé el dia 24 DE SEPTIEMBRE DE 2021 a las 15:00 horas se
recomienda el préximo servicio el dia 24 DE OCTUBRE DE 2021 a las 15:00 horas.

LENERO ] [ FEBRERO?[ MARZO ] L ABRIL ] L MAYO ] [ JUNIOj
[ JULIO ] L ijSTO j[ EMBI , L OCTUBRE ] LNOVIEMBRE ] [ DICIEMBR:]

e

o i
\‘h]/__“#_..-
=
—l‘/ 2 v
/ECNJCD APLICADOR RESPONSABLE TECNICO CLIENTE

GERARDO GARCIA RUILOBA
Reg. Resp. Sanitario
(2019-2114E005)

rontrof 3 Ofiimi Irrcinn




/ \ Privada 7A Sur 4115-A
k/ Col. Gabriel Pastor C.P. 72420

(222) 215 8287
FUMI&GaC16 N ventas@controltrespuntocero.com.mx
CONTROL B> Licencia Sanitaria: 2019 - 2114E005

Atlixco, Puebla a 24 de septiembre del 2021

MTRO. JOSE GUILLERMO VELAZQUEZ GUTIERREZ
PRESIDENTE DEL COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
PRESENTE:

Envio reporte fotogréfico del servicio de fumigacion y control de plagas realizado
en:

ARCHIVO DE CONCENTRAGION

Atentamente

rontral? Ofuminacion my Contro) ) Friminarinnes # Té-’!r_){'?
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222) 215 8287

ventas@controltres puntocero.com.mx

3> Licencia Sanitaria: 2019 - 2114E005

| Privada 7 A Sur 4115 A
CERTIFICADO DE SERVICIO R
LICENOA SANITARIA #2019 - 2114E005 venlas@controltrespuntocero.com.mx

RFC. FCO190216TD6 www.fumigacionycontroldeplagas.mx

Folio

CER-11945

La empresa FUMIGACIONES CONTROL 3.0 S. DE R.L. DE C.V. con direccion en PRIVADA 7 A SUR 4115 A, COL.

GABRIEL PASTOR, PUEBLA, PUE.

con teléfono (222) 264-5537 y con licencia sanitaria no. 2019-2114E005,

hace constar que en la empresa denominada

EX-HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS con direccién en 11 SUR NO. 301, COLONIA CENTRO ATLIXCO, PUEBLA,

C.P. 74200 cuyo giro es OFICINAS GUBERNAMENTALES se realizo el servicio de DESINSECTACION contra
INSECTOS RASTREROS Y VOLADORES.

Los productos utilizados en la rea

lizacion de este servicio fueron:

ING. ACTIVO CONCENTRACION REG. CICOPLAFEST
Cipermetrina 10ml /11t RSCO-URB-INAC-111-370-009-20
Diclorovinil dimetil fosfato
47.50% 10ml/11t RSCO-URB-INAC-121-321-009-48

METODO: termonebulizacion

VIGENCIA: 1 Mes

RECOMENDACIONES: Este servicip se realizé el dia 24 DE SEPTIEMBRE DE 2021 a las 16:00 horas se

recomienda el proximo servicio e

| dia 24 DE OCTUBRE DE 2021 a las 16:00 horas.

[ ENEROj FEBRERO

[ MARZO ][ ABRIL ][ MAYO ]L JUNIO ]

[ JULIO ] AGOSTO

LOCTUBRE_] Lnovlsmanﬂ Lnlcmmans ]

»

W

RESPONSABLE TECNICO CLIENTE

GERARDO GARCIA RUILOBA
Reg. Resp. Sanitario
(2019-2114E005)
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s ATLIXCO
SECRETARIA DEL AYUN TAMIENTO

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Fumigacion de repositorios documentales,

Archivo de concentracion 2 Sur 304. Salas A, B e Intermedia.

Archivo de concentracién 2, Ex Hospital San Juan de Dios.

Ala Quiréfano (incluye salas C
y D); Panta alta (Salas E y F)

~l
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AYUNTAMIENTO CONSTITU CIONAL

ATLIXCO, PUE

 2018:2021 n I I'n ([0
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO ;

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Fumigacién de repositorios documentales.

Archivo Historico 2 Sur 304. Sala A1




AYUNTAMIENTO DE

ATL'XCO ANSIH www.atlixco.gob.mx

Los sistemas de’ detecmon de mcendlos son unos medios muy eflcaces para
proteger a las personas, las Instalacuones los equipas, Ios bienes y los materiales

de los peligros derivados de un |ncend|o si son mstalados mantenidos y utilizados
adecuadamente y que los equipos de deteccion de humo estén funcionando
adecuadamente, ‘el personal de la jefatura de archivo se dio ala tarea de
revisar periodicamente los 6 equipos de deteccion de humo, sé revisd su
funcionalidad y se realiz6 el cambio de baterias, en ¢oncordancia con el sistema
de extincion de incendios, el cual permite garantizar una éptima evacuacién del
personal, asi como sofocar un incendio, en nuestro caso contamos con 7
extintores portatiles los cuales de acuerdo a la norma NM-R-100-SCF1-2018 estos
deben ser revisados y recargados perlédlcamente con la finalidad de conservar el
patrimonio histérico y salvaguardar la integridad del personal se gestioné la revision
y recarga de los extintores la cual se llevé a cabo’ en el mes de agosto del presente
ano debido al cierre de administracion se adelanté el servicio

Se anexa evidenéia fotografica y la nota de servicio

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81



AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO R www.atlixco.gob.mx

a0 —

Promover la cultura de Ia prevencion por medio de la capacitacién en proteccién
civil es una de las mejores maneras de hacerle frente a las emergencias saber qué
hacer y que no, ante la presencia de alguna contingencia o fenémeno natural,
permite tomar las decisiones correctas.

Por ello la Jefatura de Archivo y la Coordinacién de Proteccién Civil y Bomberos
se coordinaron para capacitar al personal del area, la capacitacion programada se
brind6 en dos médulos

e El primero fue “Capacitacién en primeros Auxilios” la cual se realizé el dia 27
de mayo de 2021 a las 10:00 am en las instalaciones de bomberos y
proteccion civil. A través de estos moédulos el personal conocio la forma de
brindar los protocolos y estrategias necesarias para dar atencién a personas
victimas de accidentes o situaciones de riesgo a través de los procedimientos
de primeros auxilios para la salvaguarda de la vida y la salud.

» El segundo fue capacitacion en uso de extintores, simulacro y detectores de
humo, el personal conocié las diversas formas de prevencion y como
reaccionar ante una emergencia al mismo tiempo se hicieron
recomendaciones para la colocacién de los detectores de humo y se realiz6
un simulacro.

La participacion de las personas en este tipo de temas permite crear una sociedad

mas resiliente y preparada.

Se anexa evidencia fotografica y lista de asistencia.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44502 81



“2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA”
2021, 375 ANOS DE LA FUNDACION DE LA BIBLIOTECA PALAFOXIANA”
CAPACITACION 27 DE MAYO DE 2021

Plaza.de Armas no. | - Col-Centro « C.P. 74200 - Tei: (244) 44 5 00 28



“2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA”
2021, 375 ANOS DE LA FUNDACION DE LA BIBLIOTECA PALAFOXIANA”

CAPACITACION 27 DE MAYO DE 2021

O w AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO 2018-2021 n.“ao
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CAPACITACION EN MATERIA DE USO DE EXTINTORES, SIMULACRO Y DETECTORES DE HUMO
03 DE JUNIO DE 2021




AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO i FOR R www.atlixco.gob.mx

2024

2. Capacitaciones a las unldades administrativa, en gestion documental y
administracion de archivos.

La capacitacion es clave para el éxito de los programas anuales de desarrollo
archivistico.

La capacitacion ayuda al servidor publico a conocer los elementos que
integran el sistema institucional de archivos, como son los registros, los
procesos y procedimientos de gestion documental, los criterios, las
estructuras, las herramientas y funciones que sustentan la actividad
archivistica de los: su;etos obligados, en este aspecto la jefatura del archivo

de concentracién e historico proporciono al personal del H Ayuntamiento
cuatro capacitaciones: | . b

e Gestion documental y Administracion de archivos: archivo de tramite,
19 de marzo a las 10:00 am.

e Consideraciones para la conservacion preventiva y medidas para tratar
documentacion dafada por agua 30 junio de 2021 10:00 am.

e Generar caratulas por éorrespondencia (Word) 03 de septiembre de 2021
10:00 am.

e Gestion documental y Administrécién de archivos: archivo de tramite,
24,25y 26 de noviemh;re alas 4 pm.

Se anexan las evidencias respectivas.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 02 81



Se convoca a capacitacion de archivo: “Gestién Documental y
Administracion de archivos: archivo de tramite”

De <archivo.municipal@atlixco.gob.mx>

Destinatario Ayuntamie;tnto <ayuntamiento@atlixco.gob.mx>

Cco Natalia G. Pacheco P. <archivohistoricoatl@hotmail.com>
Fecha 12-03-2021 1:43 pm

SA_UCA_002_2021.pdf (~423 KB)

Buena tarde, por este medio se notifica el oficio SA/IUCA/002/2021 en el que se convoca a la capacitacion
“Gestion Documental y Administracién de archivos: archivo de tramite”. Organizado por la Jefatura de
Archivo de Concentracion e Histérico.

Esta se llevara a cabo el viernes, 19 cje marzo de 2021 a las 10:00 horas con una duracién aproximada de 2
horas, pudiendo acceder a través de la aplicacion Microsoft teams ingresando con el siguiente enlace:

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3a6256967025194431 a40dc1aacad704dd%40thread.tacv2/16155761750957
context=%7b%22Tid%22%3a%22e24dbd0a-3316-47cb-b 718-
ee1d3b5325ff%22%2c%220id%22%3a%22a3e6558a-46cb-4402-b136-9c271 f87d152%22%7d

Sin mas, y en espera de que usted y el personal a su digno cargo se encuentren con bien, me despido.

Saludos cordiales,

o Jefa de Archivo de Cancentracidn e Histdrica.

w H. Ayuntamiento de Atlixco

nT ' Ixc 2 sur 304 Centro Atlixco, Pue.

archive.municipal @a‘q’:llxco.gob. mx

% Lic. Matalia Graciela Pacheco Pérez

"La informacion contenida en el presente correo, asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede
ser objeto de solicitudes para acceso a la informacion”
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“2021, Afio de la Independencia”

Oficio Nim. SA/UCA/002/2021
Asunto: Se convoca a capacitacién
“Gestion Documental y Administracion de archivos: archivo de tramite”

Clasificacién archivistica: 13C.10

C.C. Titulares de la Sindicatura, Regidurias, Presidencia,

Contraloria, Tesoreria, DIF, Secretarias, Direcciones, Subdirecciones,
Coordinaciones, Jefaturas

H. Ayuntamiento de Atlixco
Presente.

La suscrita Abogada Erika Armenta Pérez, Secretaria del Ayuntamiento y titular de la Unidad
Cordinadora de Archivos; con fundamento en los articulos: 27, 28 fraccion VI y VIII, 30 fraccion V,
85, 86 y 116 fraccion Ill de la Ley General de Archivos: se convoca por este medio a la capacitacion
de “Gestion Documental y Administracién de archivos: archivo de tramite”, organizado por la
Jefatura de Archivo de Concentracién e Histérico, a fin de que usted y el personal a su digno cargo,
cuenten con el conocimiento para el uso, administracion Y gestion de los documentos del archivo de
tramite que esta bajo su resguardo; por lo cual, se solicita haga extensiva la invitacion a su enlace de
archivo de tramite y al personal que produzca o tenga a su carago documentacion de archivo.

Esta se llevara a cabo el viernes, 19 de marzo de 2021 a las 10:00 horas con una uracién

aproximada de 2 horas, pudiendo acceder a través de la aplicacion Microsoft teams ingresanda con
el siguiente enlace:

https://teams.microsoft.com/l/meetup-
j0in/19%3a62569 6702519443la'|£_iﬁdc laacad704dd%40thread tacv2/1615576175095 Pcontext=%7h%22Tid%

22%3a%22e24dbd0a-3316-47chth7f8-ee1d3b53 25f1%22%2¢c%220id%22%3a%22a3e65 58a-46¢b-4402-b136-
9c271187d152%22%7d

| .
Sin mas por el momento, me despido y le reitero mi mas atenta consideracién distinguida y le
manifiesto mi compromiso poni el bien comun

Atentamente S,
Ailixco, Puebla a 12 de marzo de 2021,
“Atlixco, Comprometidos con el Bien Comun”.

*,

Lic. Erika Armenta érez.
~ Secretaria del Ayuntamiento'y *+
Titular de la Unidad o Area Coordinadora deArchivo.

C c.p Expediente 13C 10 |

NTn

F.

Plaza de Armas no. | - Col. Centro - C.P. 74200 - Tel: (244) 44 5 00 28




Microsoft Teams

"Gestion Documental y Administracion
de archivos: archivo de tramite”

2021-03-19 16:06 UTC

Video Conferencia 2 Video Conferencia 2 General

” P
. v
‘ <
”
w
AYUNTAMIENTO CONSTT TUCIONAY

ATLIXCO
2018-2021 |

Gestion Documental y Administracion de archivos

@wﬂ/w/o, de glbdmmxte,

Jefatura de Archivo de Concentracién e Histodrico
19 DE MARZO 2021
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
ATLIXCO, PUE.
2018-2021

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

ATUNTANSENTD B1a s ert

“2p21, ANO DE LA INDEPENDENCIA”
2021, 375 ANOS DE LA FUNDACION DE LA BIBLIOTECA PALAFOXIANA”

Oficio Num. SA/UCA/006/2021
Asunto: Se convoca a capacitacion.

C.C. Titulares de la Sindicatura, Regidurias, Clasificacién archivistica:13C.10

Presidencia, Contraloria, Tesoreria, DIF,
Secretarias, Direcciones, Subdirecciones,
Coordinaciones, Jefaturas

H. Ayuntamiento de Atlixco

Presente.

La suscrita Lic. Erika Armenta Pérez, Secretaria del Ayuntamiento y ftitular del Area
Coordinadora de Archivos; con fundamento en los articulos: 27, 28 frapcion VI y VIII, 30 fraccién V,
85, 86 y 116 fraccion Il de laLey General de Archivos; se convoca por|este medio a la capacitacién
denominada: “Consideraciones para la conservacién preventi y medidas para tratar
documentacién daiiada por agua”, que sera impartida por la Jefatura |de Archivo de Concentracién
e Historico, a fin de que usted y el personal a su digno cargo, cuenteh con el conocimiento de las
medidas para la conservacién de los archivos de tramite que estan bajo|su resguardo; por lo cual, se
solicita extienda la invitacion a todo el personal administrativo que produzca, haga uso o realice
consulta constante de la documentacién de archivo asi como al enlace{de su archivo de tramite,

Esta se llevara a cabo el miércoles 30 de junio de 2021 a las 10100 horas con una duracién
aproximada de 2 horas, pudiendo acceder a través del siguiente Enlaca:

Unirse a la reunién Zoom
httgs:ﬂusOZweb.zoom.Lgs!iiS942406983?Dwd=cCS2deBS2xiR IOCOENDd4dX\VSUT09
ID de reunién: 594 240 6983
Cddigo de acceso: Ar i ivo

Sin mas por el mdmen’i;o. me despido y le reitero mi mas atenta ﬁonsideracién distinguida y le
manifiesto mi compromiso pa:)ﬂ| el bien coman,

Atentamente R A §
Atlixco, Puebla a 09 de junio de 2021} ",
“Atlixco, Comprometidos con el Bien-Coritin”.

4

. Lic-Erika Arfenth Pérez,
Secretaria del Ayuntamiento y
Titular de‘ la Unidad o Area Coordinadora de |Archivo.

Expediente 13C.10 Cursos, Asesorias ¥ CaparJlitaciones_

Plaza de Armas no. | - Col. Centro - C.P 74200 - Tel: (244) 4450028




Se convoca a capacitacién "Consideraciones para la conservacién preventiva y
medidas para tratar documentacién dafada por agua"

De <archivo.murnjicipal@atlixco.gob.mx>
Destinatario Ayuntamiento <ayuntamiento@atlixco.gob.mx>
Fecha 11-06-2021 2:08 pm

[A 006_2021_SA_UCA.pdf (~321 KB)

BUENA TARDE

CON LA FINALIDAD DE PRESERVAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO QUE TENEMOS A NUESTRO
RESGUARDO LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO A TRAVES DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION E
HISTORICO LE HACE LA CORDIAL INVITACION A USTED Y A TODO EL PERSONAL ADMINISTRATIVO A LA
CAPACITACION "Consideraciones para la conservacién preventiva y medidas para tratar documentacion dafiada por agua"
LA CUAL SE IMPARTIRA VIA ZOOM CDN EL SIGUIENTE ENLACE:

Erika Armenta le esta invitando a una reunién de Zoom programada.

Tema: Capacitacion: Conservacion Preventiva
Hora: 30 jun. 2021 10:00 a. m. Ciudad dei México

Unirse a la reunion Zoom
https:h’usﬁZweb.zaom.usr’jf5942406983?ﬁwd =cC82ZkdBS2xRmplOCOENDd4dXVSUT09

ID de reunién: 594 240 6983
Cadigo de acceso: Archivo
SALUDOS CORDIALES

l%é Lic. Natalia Graciela PacLlaco Pérez

& Jefa de Archive de Concentracion e Histérico.
b H. Ayuntamiento de Atlikco

nTL XEG 2 sur 304 Centro Atlixwt Pue,

archive.municipal @atlixto.gob. mx

"La informacion contenida en el presente (correo, asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede ser objeto
de solicitudes para acceso a la informacion”



o
ATLIXCO

"2021, Afio de la independencia”
“2021, 375 Afios de la Fundacicén de la Biblioteca Palafoxiana”

CAPTURA DE PANTALLA DE CAPACITACION FECHA 30 DE JUNIO DE 2021
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Capacitacién "Medidas para tratar documentacién dafiada por agua.
Consideraciones para la conservacion preventiva"

De <archivo.municipal@atlixco.gob.mx>
Destinatario  Ayuntamiento <ayunta miento@atlixco.gob.mx>
Fecha 30-06-2021 12:37 pm

@ conservacion preventiva_dafios por agua_2021 .pdf(~4,1 MB)
@ DIAGNOSTICO_PARA_ARCHIVOS_ZD2‘I .docx(~2,3 MB)

Buena tarde, en seguimiento a la capacit¢cién impartida el dia de hoy remito:

-Presentacion de la Capacitacion "Medidas para tratar documentacién dafiada por agua.
Consideraciones para la conservacion preventiva "

-Ficha de Diagnostico de Archivos.

Asi mismo se remite el link de registro que estara activa hasta las 13:00hrs del dia de hoy:
https://forms.gle/P5kzcDbexm5wy8Zq8

Por su atencién, muchas gracias. Sa!udoeT cordiales,

Lic. Natalia Graciela Pacheco Pérez
e Jefa de Archivo de Concantracién e Histérico.
b H. Ayuntamiento de Atlixco

nTu 2 sur 304 Centro Adixco, Pue.
archive. municipal @atlixco.gob. mx

"La informacion contenida en el presente ¢orreo, asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede ser objeto
de solicitudes para acceso a la informacion”



Medidas para
danada por a
la conservaci

44 respuestas

Publicar analisis

NOMBRE COMPLETO

44 respuestas

Evelia Mani Rodriguez

FERNANDO JUAREZ ALTAM

Jaqueline Diaz Marquez

SAMANTA FIGUEROA SALAZ

Marisol Garcia Lozada

VICTOR HERRERA RAMIREZ

MARIA PENELOPE SALAS A\

Angélica Garcia Mendoza

Abigail Lima Céazares

tratar documentacion

gua. Consideraciones para
on preventiva

RANO

AR

(AQUICA




|
AREA/DEPARTAMENTO DF ADSCRIPCION

44 respuestas

|
|
: |
|
|
|

4 (QEI %)
3
|

2 |

...... (23

T (L (AR R RS AL ;-f(]{-f(ﬂ;-f{ljif(ﬂ-!(1!-T(.1:-.I(.‘I'.-fl(j;-fg,if(]!-E!(lefl(1!!(Jf{(J-E(J!-E

AUXILIAR SAL... Coordinaci Ind... Direccionde C... JEFE DEL ARE... REGISTROCI... i
COORDINACI... DIRECCION D... Direccién de R... Jefatura de limpia Secretaria de...

(ESTITULAR O RESPONSA}BLE DEL AREA/DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO?

44 respuestas

® s
@® NO
|
|
(ACTUALMENTE ES ENLACE DE ARCHIVO?
44 respuestas l
|
® sl

® No




¢LA PRESENTACION FUE CLARA Y RESOLVIO DUDAS?

44 respuestas

® si
@® NO

~ SI, PERO NO
COMPLETAMENTE

90.9%

¢ CONSIDERA QUE EL TEMA DE LA PRESENTACION ES UTIL PARA EL
DESARROLLO DE SU EMPLEO O COMISION?

43 respuestas

® sl
@® No

= 8l, PERONO
COMPLETAMENTE

¢LA EXPONENTE EVIDENCIA TENER CONOCIMIENTOS SUFICIENTES DEL
TEMA ABORDADO? '

44 respuestas

® s

® NO

© SI, PERO NO
COMPLETAMENTE




{QUE TEMA LE GUSTARIA SE ABORDARA EN PROXIMAS CAPACITACIONES?

22 respuestas

Entrega-Recepcion

UTILIZACION DE CLAVES ARCHIVISTICAS

TIEMPO DE CONSERVACION

CLASIFICACION DEL ARCHIVO

Archivo de manera digital

TIPO DE CAJAS, CORRECTAiS, PARA ARCHIVAR

como diferenciar un documento normal de uno historico
Ninguno.

EL TEMA DE LAS CAJAS PARA ARCHIVAR

Google no cred ni aprobé este conFenido, Denunciar abuso - Condiciones del Servicio - Politica de Privacidad
|
|




[Ayuntamiento] se convoca a capacitacion

De <aca@atlixco.gob.mx>

Remitente  Ayuntamiento <ayuntamiento-bounces@atlixco.gob.mx>
Destinatario <ayuntamiento@atlixco.gob.mx>

Fecha 26-08-2021 1:51 pm

012 Capacitacién caratula de expediente.pdf (~291 KB)
Muy buen dia

Con la finalidad de que los titulares y personal cuenten con el conocimiento
para generar las caratulas de los expedientes que tienen a su cargo y estos
se encuentren en perFectas:condiciones para 1la préxima entrega recepcién

se convoca a la capacitacién

"Generar caratulas por correspondencia (word)"

Viernes, 3 septiembre - 10:p@am - 12:00pm

Informacién para unirse a la reunién de Google Meet

Vinculo a la videollamada: https://meet.google.com/xiz—qxsq—ekn

Anexo oficio

favor de acusar de recibido

saludos cordiales

Ayuntamiento mailing list
Ayuntamiento@atlixco.gob.mx
http:/Xatlixco.gob.mx/mailman/1istinfo/ayuntamiento“atlixco.gob.mx
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL nTL 2 [0
ATLIXCO, PUE. _
2018-2021 e

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

“2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA”
2021, 375 ANOS DE LA FUNDACION DE LA BIBLIOTECA PALAFOXIANA"

Oficio Niim. SA/UCA/012/2021
Asunto: Se convoca a capacitacion
“Generar caratulas de expediente por correspondencia (Word)”

Clasificacion archivistica: 13C.10

C.C. Titulares de Ia Sindicatura, Regidurias, Presidencia,
Contraloria, Tesoreria, DIF, Secretarias, Direcciones, Subdirecciones,
Coordinaciones, Jefaturas

H. Ayuntamiento de Atlixco
Presente.

La suscrita Licenciada Erika Armenta Pérez, Secretaria del Ayuntamiento y titular de la
Unidad o Area Cordinadora de Archivos: con fundamento en los articulos: 27, 28 fraccion VI y VIII,
30 fraccién V, 85, 86 y 116 fraccion il de la Ley General de Archivos; se convoca a la capacitacion
denominada “Generar caratulas de expediente por correspondencia (Word)”. Organizado por la
Jefatura de Archivo de Goncentﬂ,acién € Histdrico, a fin de que usted y el personal a su digno cargo,
cuenten con el conocimiento para generar las caratulas de los expedientes que tiene a su cargoy
estos se encuentren en perfectas condiciones para la proxima entrega recepcion; por lo cual, se

solicita haga extensiva la invitacion a su enlace de archivo de tramite y al personal que produzca o
tenga a su cargo documentacién de archivo.

Esta se realizara el viernes, 03 de septiembre de 2021 a las 10:00 horas con una duracién
aproximada de 2 horas, pudiendo acceder a través de la aplicacién Google Meet ingresando con el

siguiente:
Vinculo a la videollamada: hittps.//meet.google. com/xiz-gxsg-ekn

Sin més por el momento, me despido y le reitero mi mas atenta consideracion distinguida y le
manifiesto mi compromiso por el bien comun

, Atentamente _
Atlixco, Puebla a 26 de agosto de 2021
“Atlixco, Comprometidos con el Bien Coman”.
| X

C.c.p Expedients 13C.10

Plaza de Armas no. | - Col. Centro - C.P 74200 - Tel: (244) 44 5 00 28
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

ATLIXCO, PUE. nTl. ixco
2018-2021 :

SEGRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

“2020, afio de Leona Vicario, Benemérita madre de la Patria”
“19 de noviembre, dia Estatal contra el Abuso Sexual Infantil”

CAPTURA DE PANTALLA CAPACITACION: GENERAR CARATULAS DE EXPEDIENTE POR
CORRESPONDENCIA (WORD) 03/09/2021

A Archivo Municipal esta presentando

Mensajes en |a llamada

JEFATURA LIMPIA

FONDO: H. AYUNTAMIENTOC DE ATLIXCD 2018-2021

10:30  Generar caratulas por correspondencia wo...

" = e_@_n

16°C Muynublado ~ v @ 0 B = N B

1050 A A A

La llamada finalizara en § minutos
€ xiz-qxsg-ekn »
Agradecemos su permanencia y atencién. R

) . | £ 4 | Roberto
Link de registro: HELE | 3 .
https://forms.gle/cuPpAhtinZaxMPXHES ‘
Conmutador digital: Ext. 5002 | = - -
Correo electronico: - —3 A ‘ﬁ \
archivo.municipal@atlixco.gob.mx ; : ‘ v

Archivo : Abi 70 mas

Plaza de Armas no. | - Col. Centro - C.P. 74200 - Tel: (244) 445 00 28




LISTA DE ASISTENCIA "GENERAR CARATULAS DE EXPEDIENTE POR
CORRESPONDENCIA (WORD) 03/09/2021"

NOMBRE COMPLETO CARGO AREA/DEPARTAMENTO DE ADSCRIPCION

MARIA PENELOPE SALAS AYAQUICA AUXILIAR DIRECCION DE TURISMO Y CULTURA

MARIA ELENA CASTILLO JIMENEZ JEFA JEFATURA DE INVESTIGACION

MARIA DE LOS ANGELES GONZALEZ AUXILIAR C JEFATURA DE INVESTIGACION

RIVERA

Oscar Romero Barrera Auxiliar Coordinacion de Industria Santa Rita

Abigail Lima Cazares AliiliaE Jefatura de Tecnologllas Fie la Informacion y
Comunicaciones

Elizabeth Jimenez Herrera auxiliar sindicatura Municipal

Ana Luisa Chavarria Rocha Auxiliar Imagen urbana

IRIS LORENA HERRADA CAMPOS AUXILIAR A DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

Josefina Merchant Lira Auxiliar C Coordinacion de salud comunitaria

Angélica Garcia Mendoza Auxiliar Tesoreria Municipal

Estela Fernandez Rios

Jefa de Substanciacion

Contraloria Municipal

ANDRES MANJARREZ PONCE AUXILAR A JEFATURA DE ALUMBRADO

KARLA VANESA GALAN HERNANDEZ AUXILIAR C COORDINACION DE EDUCACION Y DEPOPRTE
Antonio Ceron Cuevas Auxiliar Coordinacion de Educacién y Deporte
Monserrat Morales Sanchez Auxiliar B Cri

Adrian Hernandez Rivera

Jefe de Departamento

Direccién de Recursos Humanos

OSCAR MIGUEL MENDEZ VARGAS AUXILIAR RECURSOS HUMANOS
Yazmin Vazquez Solis Auxiliar B Direccién de Egresos

: SECRETARIO DEL JUZGADO
MARIA DEL RUBI HIDALGO MANCERA CALIFICADOR DEL TERCER SINDICATURA

TURNO

Laura Pintle Vazquez Auxiliar C Desarrollo Urbano, Ecologia y Movilidad
SAMANTA FIGUEROA AUXILIAR TESORERIA
Maricela Palacios Hidalgo auxiliar contraloria
Gabriela Garcia Solis Auxiliar Contable Contabilidad

BLANCA ESTELA MORALESNIETO

AUXILIAR B

JEFATURA DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Aislinn Aide Medina Mendoza

Cajera

Direccién de ingresos




LISTA DE ASISTENCIA "GENERAR CARATULAS DE EXPEDIENTE POR
CORRESPONDEN CIA (WORD) 03/09/2021"

NOMBRE COMPLETO

CARGO

AREA/DEPARTAMENTO DE ADSCRIPCION

ELIZABETH MONTIEL CASANOVA

AUXILIAR

COORDINACION ADMINISTRATIVA OBRAS

Sara Martinez Gonzalez

Jefa de Recaudacién de
Mercados y Tianguis

Ingresos, Jefatura de Mercados y Tianguis

Yolanda Lara Trejo

Auxiliar

JEFATURA DE RELLENO SANITARIO

Mayra Elizabeth Vazquez Aguilar

Auxiliar

Subdireccion de la Mujer y la Juventud Atlixquense

GLORIA ISAURA GIL MORALES

AUXILIAR B

TESORERIA MUNICIPAL

Liliana Ramirez Romero

Auxiliar

Jefatura de ingresos

Edgar Vega Camacho

Auxiliar C

Direccion de Desarrollo Econémico y Fomento al
Sector Agropecuario

Gabriela Mendoza Olivos

Auxiliar C

Desarrollo Urbano, Ecologia y Movilidad

Juan Antonio Bueno Peralta

Auxiliar "C"

Jefatura de Substanciacion

Graciela Hernandez Ramirez

Auxiliar de direccion juridica

Sindicatura

SILVIA GIL MORALES

AUXILIAR B

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

MIRIAM RAMIREZ TORRES

AUXILIAR

SECRETARIA DEL BIEN COMUN

Abel Antonio Alvidrez Brito

Auxiliar A

SBC JEFATURA CENTRO DE NEGOCIOS

ROCIO ROMERO GUTIERREZ

AUXILIAR

DIRECCION DE INGRESOS

Lizbeth Lopez Mendoza

Auxiliar

Contabilidad

Gabriela Diaz Quiroz

Auxiliar B (Notificadora)

Centro Municipal de Mediacién

Eduardo Duran Ochoa

Auxiliar Contable

Direccién de Contabilidad

LUIS ALFONSO RAMOS TARELO

SECRETARIO JUZGADO
CALIFICADOR SEGUNDO TURNO

SINDICATURA MUNICIPAL

BEATRIZ MONTIEL LEON AUXILIAR DIRECCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO
JAQUELINE MONTIEL TORRES AUXILIAR JEFATURA DE LIMPIA

Carolina Quintero Manel Directora Sindicatura municipal

Areli Amado Vega Auxiliar Centro Municipal de Mediacién

BRENDA TAIS CASCO LEON

AUXILIAR CONTABLE

DIRECCION DE CONTABILIDAD

jaqueline diaz marquez

auxiliar

direccién de evaluacién, seguimiento y control

Angélica Zambrano Martinez

Auxiliar

Jefatura de Panteones




LISTA DE ASISTENCIA "GENERAR CARATULAS DE EXPEDIENTE POR
CORRESPONDENCIA (WORD) 03/09/2021"

NOMBRE COMPLETO CARGO AREA/DEPARTAMENTO DE ADSCRIPCION
Cristina Carreto Hernanadez Auxiliar Secretaria del Bien Comun

Sandra Victoria Flores Cortés Auxiliar Direccion de Evaluacién, Seguimiento y Control
Armando Leon Veldzquez .;Iefe de Departamento Centro Municipal de Mediacién
Berenice azucena gonzalez monroy Cajera Ingresos

Norma Cruz Auxiliar Coordinador de cultura

Maria del Pilar Tenorio Beristain | Auxiliar Direccion de Ingresos

SHEILA IRAIS SANCHEZ LARA AUXILIAR DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
Alejandra Moranchel Matamoros | Directora de area Direcgig’z t?:I ,Egiltl::gﬁ:’ Sjg;ijr;;?mo Y
Enrique Estrada Zecua | Jefe de Area Relleno Sanitario

Elizabeth Montes leon Auxiliar ¢ Presidencia

Natalia Graciela Pacheco Pérez Auxiliar de archivo Secretaria del Ayuntamiento

ALMA DELIA RENDON CASTILLO POLICIA 2° DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD




Generar Caratulas de Expediente por
correspondencia (Word) 03/09/2021

62 respuestas

Publicar analisis

NOMBRE COMPLETO

62 respuestas

Eduardo Duran Ochoa
Yazmin Vazquez Solis
Graciela Herndndez Ramirez
Sara Martinez Gonzalez
BEATRIZ MONTIEL LEON
Liliana Ramirez Romero
Monserrat Morales Sanchez
Antonio Ceron Cuevas

MARIA ELENA CASTILLO JIMENEZ

CARGO

62 respuestas

15 13/(21 %)

10

4 (6.5 %)

2(3.22((3.2 %2{(3.2 %) 2(3.2 %}21(3.2 %)
(1.6 14(1.6 14(1 g a1 (.00 LEA2614(1.6 Ga)1 (AR R0
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@
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(PEGROTEEROAGGRRE %)
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AUXILAR A AUXILIAR C Auxiliar A Auxiliar de dir... Jefade Reca... SECRETARI...
AUXILIAR A Auxiliar Auxiliar C Directora Jefe de Depa...



AREA/DEPARTAMENTO DE ADSCRIPCION

62 respuestas

Contabilidad

Direccion de Contabilidad

Direccion de Egresos

Sindicatura

Ingresos, Jefatura de Mercados y Tianguis
DIRECCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO
Jefatura de ingresos

Cri

Coordinacién de Educacién y Deporte

¢ES TITULAR O RESPONSABLE DEL AREA/DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO?

62 respuestas

@® s
® nNo




(ACTUALMENTE ES ENLACE DE ARCHIVO?

62 respuestas

® sl
@ No

¢LA PRESENTACION FUE CLARA Y RESOLVIO DUDAS?

62 respuestas

® sl

® no

@ S|, PERO NO
COMPLETAMENTE

¢CONSIDERA QUE EL TEMA DE LA PRESENTACION ES UTIL PARA EL
DESARROLLO DE SU EMPLEO O COMISION?

62 respuestas

® s

@® NO

2 I, PERO NO
COMPLETAMENTE




(LA EXPONENTE EVIDEI;NCIA TENER CONOCIMIENTOS SUFICIENTES DEL
TEMA ABORDADO?

62 respuestas

® s

® nNO

' SI, PERO NO
COMPLETAMENTE

¢QUE TEMA LE GUSTARIA SE ABORDARA EN PROXIMAS
CAPACITACIONES?

62 respuestas

@ SERVICIOS DE BUSQUEDA,
PRESTAMOS Y CONSULTA...

@ ORDENACION Y
CLASIFICACION ARCHIVIST. .

' VALORACION DOCUMENTAL
(VALORES PRIMARIOS Y S...

@ DOCUMENTOS DIGITALES Y
DIGITALIZACION

@ CONSERVACION
PREVENTIVA EN ARCHIVOS

Google no cred ni aprobé este cantenido. Denunciar abuso - Condiciones del Servicio - Politica de Privacidad
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AT
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| “2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA”
“2021, 375 ANOS DE LA FUNDACION DE LA BIBLIOTECA PALAFOXIANA”
|

Oficio Num. SA/ACA/003/2021
! Asunto: Se convoca a capacitacion.
! Clasificacién archivistica: 13C.10

C.C. Titulares de la Sindica ra, Regidurias, Presidencia,

Contraloria, Tesoreria, DIF, ecretarias, Direcciones, Subdirecciones,
Coordinaciones, Jefaturas del

H. Ayuntamiento de Atlixco |
Presente.

La suscrita Abogada Verénica AreILano Rios, Secretaria del Ayuntamiento y titular
del Area Coordinadora de Archivos; con fundamento en el articulo 28 fraccién VI, de la Ley
General de Archivos; en el que e'p_tablece como funcién del Area Coordinadora de Archivos |
“Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y admimistracion de archivos”.
Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo mencionado y al acuerdo séptimo de la
primera sesién del Area Coordinadora de Archivos, se convoca a la capacitacién “Gestién
documental y administracién de #rchivo de trémite” la cual se realizara los dias:

Miércoles 24, jueves 25 Yy viernes 26 de noviembre a las 4 pm, con una duracién
‘aproximada de 2 horas.
El acceso es a través de la aplicacion Microsoft teams
Vinculo a la videollamada: httgs:l!teams.microsoft.comlllmeetug-
[0in/19%3a6256967025194431a40dc aacad704dd%40thread.tacv2/1637684956 1 22%cont
ext=%?b%22Tid%22°(o3a%22gz4dbd03-3318~4?cb-b7f8-

ee1d3b5325ff%22%2c%220id% 22%32%222a3e6558a-46cb-4402-b136-
9c271187d152%22%7d

-

Es importante mencionar que debido a la importancia del tema esta capacitacion es de
caracter obligatorio para todos los titulares y minimo un auxiliar, siendo ideal Ia participacién
de todas las personas que hacen uso de documentos que se reciben Y generan en el area.

Sin mas por el momento, me despido y le reitero mi mas atenta consideracion
distinguida y le manifiesto mi compromiso de servir para transformar.

Atenm
Atlixco, Puehla a ? 4

nte
fHviembre de 2021.

SECRE '-I_.".""'- W
Abogada Vergiicy
Secrd;taria delf

Titular del Area Coordinadora de Archivo.
C.c.p Expediente 13C.10 - E

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44507 81
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& La grabacion se ha iniciade, |+ do. Al in

tirmeenta pa s prabae, Podils

Contactos X

B reemx GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS.

= Compartir invitacion

I vé ady) w
I *®
15 B
L JEFATURA DE LIMPIA L

€ Jefe de Investigacion de Contr 8,

I8 jose luis fiesco bucio iwitade. B
I Jostfing Merchant Lira (invitad W

Juan Carlos Vazquez Tapia (inv - %,
M Lic Carlos) e Hidalgo Ma 8,

1715

21°C Soleado 0B Ddy ee 2471172021 £l

o Reunion

Alguien ha empezado a grabar

Te has unido como :

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixc o, Puebla. Tel. 244 445 02 81
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RVIR PARA
NSFORMAR

ATLIXCO

1-2024

441PMEG ® B |

o Reunién
35:07 47 asistentes

—
(

@ Alguien ha empezado a grabar

Te has unido como asistente.

ATLIXCO  CLASIFICACION ARCHIVISTICA

* Se soporta en el Cuadro de Clasificacion Archivistiga, y
* Otorgan estructura logica a la informacion,

* Se identifica con los testimonios de las actividades que se
derivan o que se realizan.

Cuadro General de Clasificacion : Sistaniiis
AEAILICS LIDENTIRICACIGN |
Al instrumento técnico que refleja la T
estructura de un archivo con base en DE FUNCIONES
las atribuciones y funciones de cada Comunes
sujeto obligado

Video Conferencia2 & ess

-

e 2
= B
e |

Redes Soporte % REDES Y SO.. % | VALERIA GOME:...

B N

www.atlixco.gob.mx

S506PMT B W 4 - wantll B

o Reunién o
: 5>
01:00:15 52 asistentes o2

Alguien ha empezado a grabar

Te has unido como asistente.

ATLIXCO VALORACION DOCUMENTAL

Valoracién: Conmsiste  en  analizar ¥

determinar  los  valores  primarios ¥

secundarios de las senes documentales

ija los plazos de vigencia, y s

d cion_documental para conservacion  Administrativo Informativo
o eliminacion tatal o parcial.

Fiscal/Contable Evidencial
» la  valoracion determina  cudles

expedientes o documentos son L i ,d. Testi ial
susceptibles de sar conservados ¥ cuales ega “u” ICO} estimonia
pueden destinarse a la eliminacion.

Video Conferencia2 & ses
=
- ,
B @ = . ” ~ ®
- - pq - -

Video Confer.. % REDESYSO. % ‘ﬂLEhiAGOMEl

B X @

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixc o, Puebla. Tel. 244 445 02 81
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—— 2027 = 2004 ———.

Es importante continuar con el andlisis de los procesos y
procedimientos de valoracién y disposicion documental: asi como el registro
y la verificacién del registro y control de los expedientes de las unidades
administrativas del Ayuntamiento en los instrumentos de control archivistico;
de manera conjunta con la Unidad Coordinadora de Archivos, la Contraloria
Municipal y del Grupo Interdisciplinario del Municipio en funcién de sus
atribuciones.

Con la finalidad de verificar de forma no de fondo el estado actual que
guardan los expedientes, asi como verificar que en general el archivo se
encuentre en buenas condiciones se realizé Ia revision de los expedientes
desde el mes de abril hasta agosto, la revision se registr6 en el formato o

check list: Revisién de la integracion, ordenacion y clasificacion del archivo
de tramite dichos documentos se integraron en el expediente
SA/UCA/13/13C.3/UCA/2021/019-UNIDAD COORDINADORA i
ARCHIVOS; Verificacion del seguimiento a la organizacién y clasificacion de
archivos de tramite 2021,

Anexo evidencia fotografica del oficio donde se instruyo la revision y check
list de una revision asi mismo queda a la disposicion el expediente sefialado.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel, 244 44 5 02 81
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JOPY, AN T LA PR I ATl 040 1
SUTE AT ANCA DI LA FUNDACIN DE LA BSBLIT AT PAIE Galis

%
ATLIXCO

C.C. Titutares de la Sindicatura, Regiduras, Presidencia

Contralona, Tesorena, DIF.
ot o 5
Coodinacrones, Jefaturas . b v
H Ayuntamiento de Atlixco M .
Presonto
N
.
a .
Arth Apentamnente
' Attixeo. Puiia a 26 de marzo de 2021 .
e Athaco, Compromendos con el Blen Comun ! } 3
fr e oy con la ndhdad de aa cumplmieric @ dichs Progamd anal e 1
e wheo hago de su conociminto gun & parr ﬁm“mﬁﬂ-moqd- g/ \ ,! {
transcurre. se levard a cabo la revisicn de k ponerd su o i afo ) o
> ¥ & st | Ly 5
o0 cuno |—:! :\rwr-mme ICTNND SO0 SMCUISIS 5T T Lie. Eni ot poces e
Secretaria del Apuntamiento y o ar e I
Titular de la Unifad Coordinadora de Archivar .

L3 revacn se teizacs bacamente an la oficans de michews de Conceritracien

uk s ubca en o ca%e 2 e 304 ceno de Afioen
T2 erlace de wchie de MaTie e DrESentanh uicaments o dia y hora
fommenls snaat 3 este ofcio con - fnahded d¢ salvaQuardar i miegy
e recuenia Que sl 0 Gub B4 presenty debw usar puantes. culvebocs
Sriace o8 WU Ichus Oe ramie Bevard ucarnesle dos (2 espadienies oe sus
Daes ls CLas S8 MevAaran de Bcuerdo i inventane de Contol in
ente 60 Cang de o halst reskzado B S0 Mensusimonds se
SCLFTAO0N MaS reciente o 0W Que i foca 1 revesdn pary poder
+ Fred o comeomsStotions rchive mencipeieniecs gob mx (4] Rt ke o g
= Tupa sU At de dmde | Meerc eslanktnd. cam e .‘m;\eh"w-T i

satinfacta g ¢
P F—
wets |

B0 - Tel (144) 44500 18

Plara de Armuis 50

ek (144) 44 500 2

L

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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AYUNTAMIENTD CONSTITUCTONAL .
o S ATLIXCO
2008-32021
ESTRATEGIA 6. Elab un de itacién y andlisis de las yp de val y di d asl como la verifi de los regi: on los | de control
en |as unidades ad del A
CRON DE VERIF DEL SEGUIMIENTO DE ORGANIZACION ¥ GLASIFICACION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMTE DEL 1. AYUNTAMIENTO 2021
i
AREA A REVISAR | ABRIL MAYD JUNIO T3 AGOSTO
' IEFATURA O C1 108 Mn*mb{én Hara asignada | Fecha de ravisidn Horaasignads | Facha da revisidn Hara asignada | Fecha de revisién  Hora asignada | Fecha de revisidn Hara stignada
T
oE CION, PUBLICA Y PROTECCION CiviL. S-abr 10:00 1l 10:00
DE LA COMISIEN DI ¥ HACIENDA PUBLICA
MUNICIPAL Lol 10:00 24l 10:00
DELAC PARTICIPACION SOCIALY
EEUCATIVA T-abr 1a:00 2l 11:30
- —_
REGIDURIA DE LA COMISION DE OBRAS, SERVICIOS PUBLICOS ¥ DESARROLLD
LRBAND F-abr 12:00 Z-jul 1z2:00
DE LA COMISIGN DE \, | AGRICULTURA Y
GANADERIA T-abr 1Z00 2jul 12:30
REGIOURIA DE LA COMISION DE TURISMO, CULTURA ¥ TRADICIONES Geabr 11:00 2jul 10:30
1
REGIDURIA DE L& COMISION DE SALUBRIDAD ¥ ASISTENCIA PUBLICA Seabr 10:80 Ljul 10:30
REGIDURIA DE LA COMISISN DE GRUFOS VULNERABLES, IGUALDAD DE
¥ PERSONAS CON DISCAPACIDAD ety | 1200 , 2:ul 11:00
|
REGIDURIA DE LA COMISICN DE JUVENTUD Sabr | 11:00 1 11:00
|
REGIOURA DE LA COMISION DE DEFORTE Sabe | 11:30 B-jul 1u30
I
REGIDURA DE ECOLOGIA ¥ MEDID AMBIENTE S-abr | 12:00 2ejul 12:00
SINDICATURA &may 1000 Tagn 10:00
JUZGADD MUNICIPAL | Eemay 11:00 2-ago 1L00
t
CENTRO DE MEDIACION | E-may 12:00 Z-age 12:00
|
DIRECCION JURIDICA | T-may 10:00 3-ago 10:00
|
JEFATURA DE ASUNTOS LABORALES | Tmay 1300 Bago 11:00
|
|
1" JUZGADO CALIFICADOR | 05,07 y 10 maye 0900 02204 agosto. 09:00
-
|
2° JUZGADO CALIFICADOR | 0, 07 v 10 maya o900 0 2 04 agostn. 000
3" JUZGADD CALIFICADOR 06, 07 y 10 mayo 09:00 02 2 04 agostn 09:00
DIRECCION DE LO CONTENCIOSO, PATRIMONIC MUNICIPAL ¥ "
REGULARIZACION DE ASENTAMIENTOS Amay et . *um 1000
JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL 10-may 1100 dage 11:00
SECRETARIA TECHICA Beabr 10:00 S-jul 1600
DIRECCION DE COMUNICACION SOEIAL B-abe 11:00 Sejul 1100
JEFATURA DE COMUNICACION DIGITAL Babr 1200 Sl 1200
DEPL 0 13abr 1000 Gejul 1000
SECRETAR(A PARTICULAR 13-abr 1100 Ejul 1100
COORDINACION DE EVENTOS ¥ LOGISTICA 13-abr 1200 &l 1200
TESORERIA MUNICIPAL 1-jun 10:00 Sago 10:00
DIRECCION DE CONTABILIDAD Lojun 11:00 S-ago 11:00
JEFATURA DE FINANZAS PUBLICAS 1ejun 12:00 S-ago 1z:00
DIRECCION DE INGRESOS -jun 10:00 B-agn 10:00
JEFATURA DE INGRESDS Z+jun 11:00 G-ago 11:00
JEFATURA DE RECAUDACION EN MERCADES ¥ TIANGUIS 24jun 12:00 G-aga 12100
DIRECCION DE EGRESOS 3-jun 10:00 S-ago 1000
JEFATURA DE CONTROL PRESUPUESTAL Y PATRIMONIO 3un 1100 9-3go 11:00
|
DIRECCION DE RECURSOS HUMANDS | 4jun 10:00 10-ag0 1000
T
JEFATURA DE NOMINA d-jum 11:00 1t-age 1100
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— 1021 - 2008

Gestionar la capacitacion para el personal de la Jefatura de Archivo de
Concentracién e Historico. A fin de cumplir con la formacion del personal, ya
séa en los procesos técnicos para Ia conservacion preventiva y
encuadernacién de documentos antiguos; asi como en los procesos técnicos
en administracion de archivos y gestién documental.

La capacitacion juega un papel primordial para el logro de tareas y proyectos,
dado que es el proceso mediante el cual las y los trabajadores adquieren los
conocimientos, herramientas, habilidades y actitudes para interactuar en el
entorno laboral y cumplir con el trabajo que se les encomienda, debido a la
contingencia de salud, la capacitacién en materia de archivos Unicamente
se impartié en linea por tal motivo, la jefatura de archivo invito al personal a
asistir a la capacitacion en linea que brindo el Archivo General del Estado,
esto con la finalidad de que el personal cuente con los conocimientos para
realizar sus actividades de una manera correcta, cursos recibidos:

e La gestion documental y administracion de archivos, como base para
la adecuada gestion publica.

* Archivo electrénico y preservacion digital.

e Buenas practicas archivisticas.

¢ Plataformas digiqales para consulta de documentos histéricos.

* Archivo electronico y preservacion digital.

e Proceso de Entrega-Recepcion.

* Introduccion a la paleografia practica y diplomatica.

Se anexan constancias;de asistencia del personal de la Jefatura de Archivo
a capacitacion impartida por el Archivo General del Estado.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 02 81
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Secretaria B
de Gobernacién

Gobierno de Puebla

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Puebla. Pue. 09 de julio de 2021
Asunto: Constancia de participacién

Sirva el presente, para hacer constar que la C. Natalia Graciela
Pacheco Pérez participé en el curso denominado “Introduccién a la
paleografia practica ¥ diplomatica”, realizado durante el periodo
comprendido del 12 de mayo al 07 de julio de 2021, curso en linea
impartido por el profesor Dennis Marcovick Pérez Bernabé, en
coordinacion con el Archivo General del Estado de Puebla, ubicado en
20 sur 902 Colonia Azcarate, Sétano de esta Ciudad de Puebla.

ATENTAMENTE
|

@ scaerage |

piReccion peL ARCHIVO

EL ESTADO J
GENERALSS __ ANAHI JUAN DURAN
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE PUEBLA

20 Sur N° 902

Col. Azcarate

Puebla, Pue. C.P. 72501

Tel: 222-2320180 / 2424688

Red. 4 dig. 8522 / 8627
archimge]1cra]dcleslad0.pucb!a.gob.mx

g e Lt

Puebia
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3. Difusion del acervo documental del Archivo Histérico, realizar eventos que
promuevan la identidad de los Atlixquenses

A través de una serie de publicaciones en redes sociales y servicios de
mensajeria (Debido al problema de salud que nos aqueja) que promuevan la
identidad de los atlixquenses, durante los meses de marzo a octubre de 2021,
con un total de 5 actividades o eventos de difusion.

Gestionar espacios para difundir y dar a conocer la trascendencia histérica
del patrimonio histérico documental de la ciudad de Atlixco.

Difundir los archivos, consiste en desarrollar, de manera practica, el derecho
que tienen los ciudadanos a acceder a la cultura (Martinez, 1999). En esta
jefatura, la difusion tiene como objetivo central, atraer al ciudadano, para que
sea conocedor aun sin experiencia, al contenido de estos centros archivisticos:
sus fondos documentalqas, las instituciones productoras de documentos, la
evolucion histérico-geografica y la identidad de la informacion contenida en los
documentos, asi como promover el fortalecimiento de la memoria colectiva del
municipio y alentar a la activacion de nuestra identidad nacional. ..

En atencion a este tema se realizaron 9 actividades de difusién del Patrimonio
documental en la pagina de Facebook oficial del Ayuntamiento, debido a la
pandemia, los eventos fueron publicados, acatando las disposiciones de la
jornada electoral los cuales fueron:

e El Convento del Carmen de la Villa de Carrion, 10 de junio de 2021.

o Libro de registro de los enfermos que se atendian en el hospital, 30 de junio
de 2021.

» Documento mas antiguo, 01 de julio de 2021

e Reglamento para otorgar el servicio del ferrocarril urbano de Atlixco, 02 de
agosto de 2021.

e Reprografia de la plaza de la Villa de Carrion, 06 de agosto de 2021.

e Traslado del Escudo de la Ciudad a la fachada del Palacio Municipal, 12 de
agosto de 2021. '

e Se otorga el nombramiento de Alcalde Mayor de Juan Nepomuceno de Otero
en nombre del Primer Duque y Sefior de Atlixco Don José Sarmiento de
Valladares, 19 de agosto de 2021.

Plaza de Armas No. ] Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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e Decreto del Gobernador José Rafael Isunza para trasladar los supremos
poderes ejecutivo y judicial del Estado a la ciudad de Atlixco, 25 de agosto
de 2021.

e Fundacion de la Villa de Carrién. 22 de septiembre de 2021.
e Y en coordinacién con la Secretaria del Ayuntamiento se planeé y organizo
el evento de Reconocimiento de Atlixquense distinguido 2021, el cual se

realizé el 22 de septiembre en Sesién de Cabildo Solemne.

Se anexan evidencias de los diversos eventos de difusion que se realizaron en el
afno 2021

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81



SOLICITID DE REALIZACION DE CAPSULA HISTORICA

De <archivo.municipal@atlixco.gob.mx>
Destinatario <comunicacionsocial@atlixco.gob.mx>
Fecha 05-03-2021 2:11 pm

oficio 0007 solcapsula informativa.pdf (~218 KB) Ensayo Natalia Pacheco.pdf(~259 KB)

MUY BUENA TARDE
REMITO OFICIO SOLICITUD

QUEDO PENDIENTE DE SU INSTRUCCION PARA LA REALIZACION DE LA CAPSULA

SALUDOS CORDIALES

ﬁ% Lic, Natalia Graciela Pacheco Pérez

r Jefa de Archivo de Concentracion e Histdrico.
w H. Ayuntamiento de Atlixco

nTl.Ixc 2 sur 304 Centro Atixca, Pue,
archive. municipal @atlixco.gob. mx

"La informacién contenida en el presente correo, asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede
ser objeto de solicitudes para acceso a la informacion”
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2018-2021 a
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTD

2021, Afio de la Independencia’

Oficio nim.: SA/DPHI/0007/2021
ASUNTO: 9C.5 Generacién y difusion de capsula histérica

LIC. RENE LEON VELAZQUEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
DEL H. AYUNTAMIENTO

PRESENTE

Con la finalidad de dar seguimiento a las metas programadas en PBR 2021,
solicito de su valioso apoyo con la realizacion de una capsula histérica informativa
(video) para que se realicen el evento de Difusion de la Jefatura de Archivo de
Concentracion e Histérico, (dicho evento se encuentra programado en PBR para

realizarse el mes de marzo por lo cual me gustaria que se publicara el dia 31

de marzo del presente, en las redes sociales del H. Ayuntamiento, asi mismo le

anexo el ensayo del tema propuesto sin mas por el momento Yy enespera de
contar con su valioso apoyo me despido de usted.

Agradezco la gentileza de su atencion y aprovecho la ocasién para enviarle
un cordial saludo.

ATENTAMENTE g0
_ -1?‘ L

i

Cep. Archivo,13C,13 Difusidn

Plaza de Armas no. | - Col. Centro - C.P. 74200 - Tel: (244) 44 5 00 28




El Convento del Carmen de la Villa de Carrién

Natalia Graciela Pacheco Pérez’

En este texto se ofrece una imagen general de la historia del Convento de Carmen
fundado en la ciudad de Atlixco, se inicia con una sucinta explicacion del origen de la
Orden Carmelita, para seguir con su llegada a la que fuera la Nueva Espafia, preludio
que permite observar su arribo a la Villa de Carrién, hoy Atlixco.

SURGIMIENTO DE LA ORDEN

La orden del Carmen nace a
principios del siglo Xlll en
Palestina, en el Monte Carmelo,

lugar que se menciona como

lustracion 1 Convento del Carmen de la Villa de
huerto o jardin. La inicia un grupo  Carrion, Atlixco Puebla.

de hombres que se retiraron a la soledad, inspirados por el profeta Elias con su vida
contemplativa de oracion, apostélica y profética. Los primeros carmelitas se propusieron
vivir en obsequio de Jesucristo y eligieron a la Virgen Maria como modelo de vida
interior, por eso el carmelita tiene un tiente vinculo mariano especial.

La orden carmelita se reformo en el siglo XVI, impulsada por Santa Teresa de Jesus y
San Juan de la Cruz, quienes se convirtieron en los maestros y modelos de esta nueva
familia del Carmelo, llamados descalzos.

Sus ideales son el trato de amistad con Dios y con los hombres, asi como el cultivo de
la alegria de la vida fraterna en un ambiente de familia. Aspiran con ello logar una forma
y estilo de vida peculiar,

LA ORDEN DEL CARMEN DESCALZO NUEVA ESPANA

La orden del Carmen descalzo de la Provincia de San Alberto esta presente en México
desde el 27 de septiembre de 1585, fue de las ultimas ordenes en llegar a estos reinos
de la Nueva Espafia. En enero de 1586 se les otorgé la licencia de administracion y
asiento en la ermita de San Sebastian, en el barrio de indios, ciudad de México. Aqui se

! Historiador.



alojaron los 11 o0 12 frailes que habian dispuesto para esta labor, menos el que fallecié
poco antes de salir de Sevilla.

Los frailes fueron comandados por fray Juan de la Madre de Dios, vicario
provincial; la segunda fundacién se dio en 1586 en la ermita dedicada a |a Santisima
virgen de los Remedios en la ciudad de Puebla de los Angeles: la tercera fundacion se
hizo con el establecimiento de la provincia de Nuestro Padre San Alberto de México en
el Convento del Carmen enla villa de Carrion, hoy Atlixco, en 1589 y estuvo a cargo del
padre Pedro de San Hilarién mas dos hermanos, se pensé en ellos porque habian
fundado el convento carmelita de Puebla.

A su arribo a la villa de Carrion vivieron provisionalmente en unas casas
adaptadas, después un grupo de vecinos tuvo la inquietud de fundar un convento, dicha
intencién tuvo su aprobacion por el padre comisario Fray Juan de la Madre de Dios; se
realiz6 en unas casas grandes en el centro de la villa, en unos lotes que habia donado
un matrimonio rico y piadoso: Don Hernan Pérez de Olarte y Dofia Lucia Mexia. La
licencia se dio con agilidad, la habian solicitado el virrey Alvaro Manriquez de Zufiga y
Sotomayor, Marquez de Villamanrique, el obispo Diego Romano.

El padre prior Fray Cristébal de San Alberto, encargado del monasterio de
Nuestra Sefiora del Carmen de la villa de Carridn redacta una solicitud al ayuntamiento
de Atlixco a fin de obtener licencia para extraer piedrilla del cerro, del que se nombraba
de San Miguel con el objeto de construir su iglesia. La respuesta de las autoridades de
la villa de Carrion a fray Cristébal de San Alberto es favorable, se aprobd en la sesion
de Cabildo del 17 de abril de 1602.

Para el afio de 1604 se iniciaron los trabajos para la construccion, la arquitectura
sobria y de gran sencillez relaciona este convento con el de San Angel de la ciudad de
México, motivo por el cual se cree que el claustro de la villa de Carrién fue disefiado por
el fraile arquitecto Fray Andrés de San Miguel, y que aproximadamente, en 1620 se
concluyé la construccidn.

Encontramos una relacién mas detallada de la fundacién de la orden del Carmen,
en la cronica redactada por Fray Agustin de la Madre de Dios, Tesoro escondido en el
Monte Carmelo Mexicano. En estos apuntes el cronista carmelita hace una descripcion
majestuosa del valle de Atrisco y menciona los momentos de su llegada a la villa:

La orden de los carmelitas entré en esta villa en 28 de septiembre del afio de
1589 y fueron recibidos con repiques de campanas y grandes demostraciones
de alegria era entonces alcalde ma yor de aquel partido un caballero noble y muy
devoto Don. Francisco Bazén Verdugo el cual, con los regidores y lo mas
distinguido del lugar salieron en buen trecho de la villa a recibirlos, se les dio



posesion de las casas que habian sido donadas a su arreglo, se llevaron los
religiosos un mes adaptando las casas en forma de monasterio y el 21 de octubre
de 1589 en una licida procesion se trajo al santisimo desde el convento de San
Francisco, vivieron en esa casa adaptada hasta que pudieron hacer uso del
convento ... Convento que adn encontramos de pie y que en ese tiempo fue
considerado como uno de los mejores no solo de la provincia Mexicana, sino

digno de parangonarse con cualquiera de los buenos edificios erigidos por Ia
orden en Espafia.?

Desgraciadamente para Ia segunda mitad del siglo XVII y para todo el siglo X111,
no se tiene noticia del Convento carmelitano de Atlixco. Su importante archivo y
biblioteca desaparecieron en Ia época de la Reforma. Para 1857 el convento aun tenia
algunos bienes, pero la refarma liberal acabo con este monasterio, los religiosos fueron
exclaustrados, primero en 1853, después en 1867; sus bienes fueron vendidos; la iglesia
despojada de todas las obras de arte que habfa reunido durante generaciones.

En 1860 se retiré el ¢ulto y se abandona totalmente en 1871, demolieron su torre
y le quitaron sus campanas; en el afio de 1877 se registra un problema gue se tuvo por
la venta de una campana para la iglesia de San Francisco. En 1871 el templo fue escuela
municipal; de 1877 a 1906 se convirtié en cuartel de las tropas federales: en 1907, se
construye en el atrio; en 1906 es inaugurado como carcel y palacio de justicia: en 1932
a 1989 estuvo en manos del ejército mexicano mediante decreto que firma el ingeniero
Pascual Ortiz Rubio, en el cual destinan todas las instalaciones carmelitas para el
servicio de la Secretaria de Guerra y Marina, motivo por el que estuvo en manos del
Ejército mexicano.

La iglesia y convento carmelita abarcaba aproximadamente dos manzanas,
como todos los edificios de la misma orden contaba con su portal de peregrinos,
claustro, huerta, dependencias e iglesia anexa, enfermeria, comedor antecomedor,
cocina, refectorio, biblioteca, ..

En el afio de 1989 el ayuntamiento de Atlixco toma posesién del edificio
conventual totalmente en rujnas, y en 1991, con un Programa de rescate de Edificios
Coloniales, el gobierno municipal participa con el gobierno federal para su limpieza y
rehabilitacion.

Para obtener mas recursos se tenia que formar un patronato, asi en 1994 se
forma la Asociacién Civii PAREXCA y se continué con el rescate del Exconvento

2 Baez Macias Eduardo, Fray Agustin de la Madre de Dios, Tesoro Escondido en el Monte
Carmelo Mexicano, Versién paleografica, introduccion ¥ notas. México, UNAM, 1986, pag.148



carmelitano; de 1999 a 2011 las administraciones municipales destinaron recursos para
Su restauracion. Actualmente se encuentra en una condicién regular, el afio pasado se
arreglo el “Huerto de los naranjos”, un espacio muy importante ya que se dice que era
una farmacia viva, lugar de descanso y relajacion, asi como lugar de inspiracién, como
en todo convento.

Falta restaurar la parte posterior de las escaleras, donde se cree que estaba la
capilla del prior y la sala de reliquias, hoy se encuentra en ruinas.

ESCUDO CARMELITA

La representacion del Escudo Carmelita aparece por primera vez hacia finales del siglo
XV, en el afio de 1499, en la cubierta de un libro sobre Ia vida de San Alberto, carmelita
de la Antigua Observancia, Alli el simbolo grafico aparece
bajo la forma de un "vexillum" (estandarte, bandera), que
luego fue modificandose en los detalles con el correr de los
tiempos, hasta asumir la actual forma de escudo heraldico.
El centro del escudo es una montafa, que simboliza
el monte Carmelo donde nacid la orden, pero también y mas
importante simboliza la unién del alma con dios a través de

la oracion y la contemplacién, el proceso de esta unién con

dios en la cima de la montafia hay una cruz simbolo de Ia
persona de Jesucristo y su reserva de muerte sobre la cruz ~ Hustracién 2 Escudo

de la orden...
por nosotros.

La cruz esta en el centro del escudo como simbolo de nuestra necesidad del
centro de todo lo que somos y todo lo que hacemos en la persona de Jesus, también
hay tres estrellas en el escudo, la estrella menor directamente debajo de la cruz
representa a Maria, madre de Dios y reina del Carmelo, ella es representada
simboélicamente en el centra del Carmelo y en su papel de madre de Dios.

Las dos estrellas junto a la cruz representan los dos primeros patriarcas de la
orden, san Elias y san Eliseo, fundadores del Carmelo, la corona con sus doce estrellas
representa a Maria, esta descripcion del escudo heraldico es muy similar a la que se le
puede dar a la imagen que encontramos en la portada del libro tesoro escondido y en la
portada de la iglesia del convento del Carmen de Atlixco.

También encontramos este escudo en el antiguo libro titulado Regla primitiva y
Constituciones de los Religiosos Descalzos de la orden de N. Sefiora del Monte Carmelo
de la congregacién de Espafia del afio 1623, este texto nos habla de las Reglas que
debian tomar en cuenta los religiosos descalzos de nuestra sefiora del Carmen



confirmada por el Papa Inocencio Quarto en ledn afio del sefior de 1248 los temas que

se describen son: Las constituciones en las que se trata lo que pertenece a las
costumbres comunes a todos, De los particulares y diferentes institutos de los

monasterios, Parte de nuestra constitucion del gobierno universal de toda la orden y Del
oficio de los prelados, de las penas que se han de dar segun la cantidad de las culpas.

COMENTARIO FINAL

Es importante mencionar que el Convento

Carmelita de la ciudad de Atlixco, patrimonio |
de sus pobladores, requier

esfuerzos para ser rehabili
pero se encuentra de pie,
recorra o ve imagenes d

e de numerosos

ado plenamente,

cualquiera que lo

e su espacio lo |

reconoce como una joya arquitecténica, con

su hermoso templo y con los

mural en su
frontispicio.

FUENTES

ARCHIVOS Y DOCUMENTOS

Archivo Histérico Municipal a

Regla Primitiva y Constitucio
del Monte Carmelo de la con
nuestro Santisimo Padre Cle

BIBLIOGRAFIA
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Capturas de la publicacién de Capsula Historica “El convento del Carmen de la Villa de Carrion”

10 de junio de 2021

o de bajar la guardia.

idas para prevenir aln son
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CUIDANDOTE PREVENCION

CUBREBOCAS

* MANTEN DISTANCIA.
* LAVATE LAS MANOS.

@ Ayuntamiento de Atlixco G

AtMCo es una ciudad con Jeyas arquitecténichs coma el ex Co
del Carmen '] _ Quédate a ver este vides pafa conoser su high

]

@ Ayuntamiento de Atlixco @ Ayuntamiento de Atlixco
3 de junio a la A

Atlixco es una ciudad con joyas arquitecténicas domo el ex Convento Atlixco es una ciudad con joyas arquitectdnicas como el ex Convento
del Carmen ¢ . Quédate a ver este video para canocer su historia, del Carmen | . Quédate a ver este video para conocer su historia.

2 Me gusta
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

ATLIXCO, PUE.
2018-2021

LIC. RENE LEON VELAZQUEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION
DEL H. AYUNTAMIENTO
PRESENTE

Con la finalidad de d
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difundiendo en las redes
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ASUNTO: 9C.5 Difusién histérica en redes sociales.
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S meses de junio, julio, agosto y septiembre se vaya
ociales del ayuntamiento con esto la ciudadania
de la historia del municipio y se ira creando poco
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a de su atencién y aprovecho la ocasion para enviarle

ATENTAMENTE

H. CIUDAD DE ATLIXCO, PUE., 01 DE JUNIO DE 2021
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Cep. Archive,13C.13 Difusién

\
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DOCUMENTOS Y SERIES

En el Archivo Histérico

AN Ayuntamiento de Atlixco
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COMPONENTE 3 ACTIVIDAD 3. PROMOVER LA IDENTID
DEL ARCHIVO HISTORIC

del Municipio de... - Ayuntamiento de Atlixco | Facebook

AD DE LOS ATLIXQUENSES, DIFUSION DE
O, PUBLICADO EL 30 DE JUNIO DE 2021.

En el Archivo Histérico del Municipio de Atlixco contamos con una serie de libros que registra a los enfermos

que se atendian en el hospital.
El primero de ellos se titula “Este Lik

Concepcion en esta villa de Atlixco
reverendo padre fray Joan de Torres

SECCION: PRESIDENCIA
SERIE: VARIAS

NUMERO DE CAJA: 6

TOTAL DE FOJAS: 152
NUMERO DE EXPEDIENTE: 1

#ArchivoHistéricoDeAtlixco

y enfermero el padre fray Joachin Valverde.
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ro es De Asiento de Los Nombres de los Enfermos” (sic).
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esde el primero de septiembre de 1737, siendo prior fundador el
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Ayuntamiento de Atlixco
2 de agosto - QB

#ArchivoHistéricoDeAtlixdo

El 11 de septiembre de 1899 se inaugurd el servicio de la linea de tranvia
que unia a la estacion del ferracarril interocednico con la fabrica “El Leon”,
de los sefiores Lions Hermanos.

Lalongitud de la linea era de 5 kilémetros y el sistema se movia por traccion
animal. El servicio se otorgaba cada hora ¥ 88 componia de 4 coches para
pasajeros y 3 plataformas| para carga.

Este es el reglamento que
el servicio del Ferrocarril

a

aprobd el Ayuntamiento de la ciudad para otorgar
rbano de Atlixco, en el afio de 1899,

Archivo Histérico del Municipio de Atlixco exp. 3 L. 6 c. 449 Relativo al
Ferrocarril Urbana,

©0
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Buen dia en atencién a mi oficio SA/CJIJACH/0024/2021 en el que solicito difusién remito informacién
para publicar esta semana

sin mas por el momento me despido de usted

Saludos cordiales

" Jefa de Archiva de Concentracién e Histérico.
w H. Ayuntamiento de Atlixco

2
nTl.Ixco 2 sur 304 Centro Atlixgo, Pue.

archive. municipal @atlixco.gob. mx

% Lic. Natalia Graciela Pacheco Pérez

"La informacién contenida en el presente correo, asi como la contenida en los documentos que se adjunta,
puede ser objeto de solicitudes para acceso a la informacion"
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Ayuntamiento de Atlixco
6 de agosto a las 14:30 - 3

L& En el #ArchivoHistoricoDeAtlixco contamos con un ejemplar de la
Cartografia del Municipio 1578-1854, el cual te invitamos a conocer.

Reprografia del Flano de la Plaza de la Villa de Carrion.

Documento del Ai‘chivo General de la Nagion, publicado en Meade de
Angulo M. (1988) Cartografia de Atlixco 1578-1854. México D.F.: México,
Centro Regional de Puebla INAH; Fundacién FUAD ABED HALABI, A. C;
Secretaria de Educacion Publica SEP,
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L #ArchivoHistoridoDetlixco

El 23 de marzo de 1938, en sesion de Cabildo del Honorable Concejo Municipal, se aprabd la

propuesta del sefio
encontraba en la es
Espindién Diaz Salig
afnos fue hecho parg
encuentra en la pare
primeramente se pr
como se ha observa
ostenten el escudo

regidor Espiridion Diaz Solis, para trasladar el escudo de I ciudad, que se
ralinata, a la fachada del Palacio Municipal.

“sugirid a la asamblea aprusbe que el escudo de la ciudad, que hace diez
colocarse dentro del ovalo que existe abajo del reloj publico y que ahora se
d dando frente a la escalinata de estas oficinas; sea colocado en donde
pyectd, pues resaltara a la vista de la obras que se desean emprender, ademés
Ho, es costumbre que en |os palacios municipales o casas consistoriales

e |2 ciudad, conservanda su tradicién que en la mayor de los casos ¥

principalmente en e| Estado, dichos edificios tienen de Suyo un aspecto colonial.” (sic)

Archivo Historico del Municipio De Atliven
Seccion: Actas de Cabildo

Libre; 15

Acta: 91 pag. 31 y 32

Afios: 1937-1938,
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buen dia en atencién a los trabajos de difusion del area de archivo remito informacién para esta
semana

saludos cordiales

il N Lic. Natalia Graciela Pacheco Pérez
v Encargada de la Jefatura de Archivo de
‘I Concentracion e Historico
' 4

H. Ayuntamiento de Atlixco
nTL lxco 2 sur 304 centrp Atlixco, Pue.
Tel. 2444463378 Ext. 5002
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"La informacién contenida en el presente correo, asi como la contenida en los documentos que se adjunta
puede ser objeto de solicitudes para acceso a la informacion”
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7 @AytoAtlixco | Ayuntamiento

Informacién Fotos Videos Mas » Me gusta

Ayuntamiento de Atlixco
17h-

L #ArchivoHistaric

eftlixco
Documento del afio 1807, donde se atorga el nom

bramiento de Alcalde Mayor de Atlixco ¥ su
Jurisdiccion a Don Juan Nepomuceno de Otera.

El nombramienta fue ceftificado y ejecutado con la aprobacion de Antonio Duran apoderado del
Excelentisimo Sefior Don José Sarmiento de Valladares, primer Duque y sefior de Atlixco, titulo
otorgado en el afio de 1705 por cédula del Rey Felipe V.

Archivo Historico del Municipio de Atlixco.
SECCCION: PRESIDENCIA.
SERIE: VARIAS

NUMERO DE CAJA: 5
TOTAL DE FOJAS: 6
CRONOLOGIA: 17501985
NUMERO DE EXPEDIENTE: 6
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facebook s

Ayunlamienqu de Atlixco
25 de agosto a |as 11:30 - @

Paginas que le gustan a esta pagina

|
Dato del #ArchivoHis#_c‘:ricoDeAtlixco LA o
En el afio de 1847 M:faxico fue invadido por Estados Unidos, Extraordinarias

Después del encuentro en las inmediaciones de Veracruz en Cerro Gordo,
las tropas se trasladaron hacia el Estado de Puebla con la intencion de

seguir resistiendo la invasion. EI General Antonio Lopez de Santa Anna se Life Change
retird con el ejército de Oriente Yy se dirigio hacia la ciudad de Puebla. -

El gobernador José H:afael Isunza, con la finalidad de salvaguardar el
decoro del gobierno en casa de que el ejército invasor ocupara la capital,
Decreta: EI 30 de abril de 1847 Trasladar los supremos poderes Ejecutivo y

Judicial del Estado a la Ciudad de Atlixco,

Publicacién reciente de la pagina

e 1 ¥ Ayuntamiento de Atlixco
B Hova las 09:17 Q

o I

JOSE RAFAEL ISUNZA, GOBERNA. B0 2 G
DOR constitucional del Estado libpe ¥ con |a Dra. Gabriela Moreno, con,
soberano de Puchly,

A BUS HABITANTES, Os BEEO

Sabed: Que con ¢l interesante fin de
salvar del mejor modo posible el de-
toro del gobierno, en caso de que el
gjéreito invasor ocupe esta capital;
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Sy, el articulo 1. © del deereto expedido
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& esente mes, he tenido 4 bien de- extraordinaria de Cabildo
etar lo que sigue. _ _
b RY Los supremos poderes Ejecutivo y 2 comentarios 4 veces comparti
i Judicial del Estado, se trasladan 4 la
~ ciudad de Adlixco. { /> Compartic

Por tanto, mando se imprimm pu-
lique y circule para su cumplimien-
Dado en Puebla, 5 30 de Abril de
47.
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DEL H. AYUNTAMIENTO
PRESENTE

Con la finalidad de dar seq
2021, solicito de su valioso apoyo g
presente como evento de Difusion
encuentra programado en PBR parz
mas tardar el dia 30 de junio del pn
el ensayo del tema propuesto y Ia
enlas fotografia que le proporcio
que cuenta, solo le pido me avise

Sin mas por el mo
manifiesto mi compromiso por el bie

A
“Atlix

LIG
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Cep. Exp.13C.13 Difusion

“2021, ANO
2021, 375 ANOS DE LA FUNDACION DE LA BIB

uimiento a las metas programadas encomponent

on la realizacion de una capsula historica informativa (video)

de la Jefatura de Archivo de Concentracion e H
realizarse el mes de junio por lo cual me gus

N0, puede venir a tomar
con anticipacion para tener dispuesto el expedi

mento, me despido y le reitero mi mas atenta cong
n comun.

Atentamente
tlixco, Puebla a 25 de mayo de 2021,
co, Comprometidos con el Bien Comun”.
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‘F'E LA INDEPENDENCIA”

. SAICJIJACHI0017/2021
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acion archivistica: 9C 5
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. para que se
torico, dicho evento se
ria que se publicara a
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las fotos con el equigo especializado con el

te.

deracion distinguida y le




solicito realicen capsula histérica

De <archivo.municipal@atlixco.gob.mx>
Destinatario <comunicacionsocial@atlixco.gob.mx>
Fecha 25-05-2021 3:30 pm

sol 2da capsula historica 2021 .pdf(~219 KB) @ 2 EVENTO Docto x antiguo.pptx (~8,8 MB)
[ para 2 evento docto mas antiguo.docx (~19 KB)

Muy buena tarde

remito oficio de solicitud y material para la realizacion de capsula histérica

sinmas por el momento me despido de usted

Saludos cordiales

2 Jefa de Archivo de Concentracion e Histérico.
w H. Ayuntamiento de Atlixco

ATUIXCO 23y zos contro s, e,

ﬂ% Lic. Natalia Graciela |Pacheco Pérez

"La informacion contenida en el presente correo, asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede
ser objeto de solicitudes para acceso a la informacion"
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iSabias qué el Archivo Histérico de Atlixco rasguarda documentos del afio 15707 7,
Conoce mas detalles en el video.
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL HTLEXEO

ATLIXCO, PUL. CinaE i
2018 - 202) AL

“2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA®

“2021, 375 AROS DE LA FUNDACION DE LA BIBLIOTECA PALAFOXIANA*

Clasificacién Archivistica: 15.3.2

Oficio numero: S.A.1396/2021

Asunto: Cumplimiento de Cabildo.

C.C. Titulares de Sindicatura, Regidores, Presidencia,
Contraloria, Tesoreria, DIF, |

Secretaria del Ayuntamiento, |

Secretaria Particular, Secretaria Técnica,

Secretarias, Direcciones, Sub Direcciones,
Coordinaciones, Jefaturas.

H. Ayuntamiento

Presente

Con fundamento en el arliculo 138 fracciones VIl y XVIII de la Ley Organica Municipal, me pemito
informarle que en la Trigésima Tercera Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha catorce de julio del afio en curso,
fue APROBADQ por Unanimidad de votos, el Punto de Acuerdo, que presentaron el Presidente Municipal

Regidor Alejandro Daniel Zufiiga Luna, asistidos por la Sindica Municipal, Lic. Maria de Jes(s Rosales Rueda;

por el que solicitan que se apruebe la convocatoria para otorgar el reconocimiento de *Atlixquense Disﬁnguidc;
2021",

En este sentido, hago de su conocimiento que, de conformidad con el Resolutivo SEXT: 0, el Honorable
Cabildo determing: Que, se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, a fin de que gire los oficios necesarios al
cumplimiento del presente Dictamen; motivo por el cual le solicito de la manera mas atenta su colaboracion
para la difusion de Ia Convocatoria para otorgar el reconocimiento de “Aflixquense Distinguido 2021", misma
Que se remite adjunta al presente oficio.

| 'f'!m
Sin ms por el momento me despido y le reitero mi con}sﬁ-\j’ér,gmit‘_"fqanifestandcle mi compromiso con
el bien comun, iy e
' Mentamem_i:r.i;.fg AP
“Allixco, Comprometido con &l Bida Comttin”

Mg

H. Ciudad de Atlixcea- i
| AEIFLEL SYUNTAMILE.

Lic. Erika A =
Secretaria del Ay |
C.C.P. Archivo y conseculivo, TRT2 .- 868

Escaneado con CamScanner



AYUNTAMIENTO DE
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— J021-2024

Es grato informar que el Programa Anual de Desarrolio Archivistico es’
la herramienta que nos permitié dar seguimiento a las acciones
concretas a ejercer en el afio 2021, para el mejoramiento continuo de
los servicios documentales y archivisticos, los cuales estan orientados
a facilitar la organizacién y conservacion de los documentos hasta su
destino final y, en su caso, garantizar la permanencia de aquellos
documentos dlctamlnados como histéricos, que integraran Ia memorla
institucional del Gob|erno' Municipal de Atlixco.

A pesar del tiempo de salud que estamos viviendo el programa Anual
de Desarrollo Archivistico del Ayuntamiento de Atlixco del afio 2021 se
ha cumplido en su totalidad, es importante mencionar que contar con
este instrumento nos ha llevado a Ia organizacién y planeacion, estamos

seguros de que con el trabajo continuo podremos tener mejores
resultados en materia de archivos.
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